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Anvisningar for anvandning av mall for
upphandling av drift av atervinningscentral

1. Inledning

Denna mall har arbetats fram for att vigleda kommunerna i arbetet med att handla upp
entreprendr for drift av atervinningscentral.

Texterna har tagits fram av Tyréns AB, www.tyrens.se. Under arbetets gang har en
referensgrupp bestdende av representanter frdn Avfall Sveriges arbetsgrupper for
bestéllarfrdgor och atervinningscentraler samt entreprendrer for drift av atervinningscentraler
kommit med synpunkter. Den forsta versionen publicerades 2012.

En revidering gjordes sommaren 2018 dd mallen anpassats till den nya
upphandlingslagstiftningen, lag (2016:1145) om offentlig upphandling (LOU) som tridde i
kraft den 1 januari 2017. Lagen genomfor 2014 ars upphandlingsdirektiv, direktiv
2014/24/EU, 1 svensk rétt. Bland nyheterna kan nimnas édndring av négra viktiga begrepp.
Forfragningsunderlag ersitts i LOU av begreppet upphandlingsdokument.
Tilldelningsgrunderna har definierats om; kontrakt ska alltid tilldelas den leverantor vars
anbud &r det ekonomisk mest fordelaktiga for myndigheten. Tilldelningsgrunden ér i sin tur
uppdelad i tre olika grunder: bista férhillande mellan pris och kvalitet, kostnad och pris. Lés
mer om bestimmelserna i LOU i Avfall Sveriges Guide #17 Végledning till lagen
(2016:1145) om offentlig upphandling.

Vid revideringen 2018 har ocksé kravspecifikationen (kapitel 5) uppdaterats med avseende pé
Personalens utbildning och kompetens (5.3.4).

2. Hur mallen ska anvandas

Anvisningarna till mallen innehaller allmén information om offentlig upphandling, med
inriktning pd upphandling av drift av dtervinningscentraler. De gor inte ansprék pa att vara
heltdckande utan ska bara ge en viss nddvandig kunskap samt information om var mer fakta
finns att himta.

Mallen ger forslag till texter att anvdnda direkt vid utarbetning av upphandlingsdokument.
Stora delar av texterna bor kunna anvéndas 1 alla kommuner. Eftersom arbetet pa
atervinningscentraler varierar mellan olika kommuner gar det emellertid inte att ha exakt
samma text overallt. Mallen visar dérfor ibland pa flera olika alternativ. Ibland ger den bara
viss information om vilka lokala uppgifter som bor tas med eller limnar riad och
anvisningar. De senare dr skrivna med avvikande férg 1 kursiv stil.

I rapport 2017:20 Mall fo6r upphandling av avfallshimtning finns fordjupningstexter, dér
speciella fragor har lyfts fram sérskilt. En av fordjupningstexterna omfattar anbudsprovning
och kan anvindas som komplement dven till denna mall.

Mallen handlar framforallt om drift av atervinningscentral, men eftersom det 4r vanligt att
transporter av avfall frn atervinningscentralen ingér 1 upphandlingen finns bilaga 1,
Transport av avfall till behandlingsanldggning, till mallen. I bilagan finns tillaggstexter som



liggs in i mallen om uppdraget dven inkluderar transport av avfallet frin AVC till
behandlingsanldggning.

Det finns forslag pé bilagor till upphandlingsdokumentet, bland annat anbudsformulir och A-
prislista.

For upphandling av avfallshimtning, behandling av avfall, ink6p av kérl samt inkdp av pésar
och pashéllare for matavfall finns sérskilda mallar eller vigledningar.

Anviind mallen med fornuft! Alla texter kanske inte ska tas med i din kommuns
upphandling. Lagg till och dra ifrdn sa att det passar forhéllandena hos dig.

De flesta kommuner har egna upphandlingsregler eller policys som komplement till lagen om
offentlig upphandling. Dessa méste f6ljas. Vissa kommuner har ocksa en standardmall for
upphandlingsdokument som alla som handlar upp bor anvianda. Strukturen i denna mall {6r
upphandling av drift av atervinningscentral kanske inte passar in i kommunens mall. Om
kommunens mall ska anvéndas blir det lite mer arbete med att ta fram
upphandlingsdokumentet. En del kommuner har ocksa administrativa datasystem som
hjalpmedel vid upphandling. De ska naturligtvis anvindas.

Ménga kommuner har sdrskilt sakkunnig personal som arbetar med upphandlingar eller med
juridiska frigor. Ett lokalt samarbete i upphandlingsfragor ar sjélvklart. Arbetet kan kanske
fordelas sa att den som &r avfallskunnig skriver kravspecifikationen och den som &r kunnig
inom upphandlingsomrédet tar ansvar for de formella delarna. Personal pa miljokontoret kan
ocksa bidra med sin sakkunskap.

Se mallen som ett hjdlpmedel for att férenkla upphandlingen av drift av atervinningscentral.
Anvind mallen som en forlaga nér ett nytt upphandlingsdokument ska tas fram, i stillet for att
uppdatera kommunens gamla upphandlingsdokument. Téank pa att det i allmédnhet har gétt 5-7
ar sedan den senaste upphandlingen gjordes och mycket har hént sedan dess. Prata med
kollegor i andra kommuner for att fa del av deras erfarenheter av upphandling, i synnerhet om
deras upphandling har gjorts nyligen. Sok information fran olika myndigheter, organisationer
m.fl. om du vill veta mera. Négra exempel pa sddana finns sist i anvisningarna.

Mallen finns bara i digital form och kommer fortlopande att uppdateras nér det finns
anledning till det. Datum for uppdatering kommer att anges sé att du kan kontrollera att du har
den senaste versionen, om du sjélv har sparat en omgang.

3. Offentlig upphandling

Regler for offentlig upphandling inom avfallsomradet finns framst i lag (2016:1145) om
offentlig upphandling, LOU, som géller fran den 1 januari 2017. Vid tillimpningen av LOU
avses med myndighet beslutande forsamlingar i kommuner och landsting, vissa andra
offentligt styrda organ (t.ex. kommunala bolag) samt sammanslutningar av en eller flera
sadana myndigheter.

Drift av atervinningscentral ingér i den s.k. klassiska sektorn och dirfor ska lag 2016:1145
tillimpas. En annan lag, lag (2016:1146) om upphandling inom {orsorjningssektorerna (LUF)
omfattar upphandling inom omradena vatten, energi, transporter och posttjénster. Dessutom
har lag (2016:1147) om upphandling av koncessioner (LUK), som &r en helt ny lag om



tjénste- och byggkoncessioner, inforts. Lis mer om bestdammelserna i LOU i Avfall Sveriges
Guide #17 Végledning till lagen (2016:1145) om offentlig upphandling. I rapport 2017:20
Mall for upphandling av avfallshimtning finns fordjupningstexter, dir speciella fragor har
lyfts fram sérskilt, t.ex. Allmén information om offentlig upphandling och anbudsprévning.

4. Andra lagar och foreskrifter

For att undvika tolkningstvister &r det viktigt att anvénda ett klart och entydigt sprakbruk nér
upphandlingsdokumentet utarbetas. Anvind om mdjligt definitioner, termer och begrepp som
finns 1 forfattningar inom avfallsomradet, frimst i miljobalken, avfallsférordningen och i
Naturvardsverkets foreskrifter.

5. Tidplan for en upphandling drift av atervinningscentral

Innan upphandlingen paboérjas bor man undersdka om avtalet ska forldngas. Kan det
forlangas? Kanske har den mojligheten redan utnyttjats. Om avtalet upphor vid en oldmplig
tidpunkt kan det eventuellt forléingas ndgra ménader for att det nya avtalet ska tridda i kraft vid
ett lampligare tillfdlle. Oldmplig tidpunkt kan vara arsskifte, mitt i semesterperioden eller pa
langfredagen. Det kan vara lampligare att skiftet sker under en period utan nagra sirskilda
helger eller hdndelser.

Att ordna informella méten med tdnkbara anbudsgivare for att fa kunskap om den lokala
marknaden for entreprendrer dr ofta mycket virdefullt. Till en entreprendrs- eller
marknadstraff bor alla tankbara anbudsgivare bjudas in samtidigt sa att alla fir samma
information. Tréaffen bor 4ga rum innan upphandlingsdokumentet skrivs. Tala om att ni &r pé
vég att gora en upphandling. Diskutera vilka krav som dr rimliga att stélla. Frdga
entreprendrerna om det finns ndgot sdrskilt ni bor tinka pé. Entreprendrerna brukar uppskatta
att de fir mojlighet att tycka till innan en upphandling ska goras.

Fackforeningar som organiserar personal som arbetar pé atervinningscentraler kan ocksa vara
en samtalspart, liksom arbetsgivarorganisationer. Det dr viktigt att medverka till att det kan
komma in s& ménga anbud som mdjligt nér forfragan vl gér ut.

Det tar lang tid att gora en upphandling. For att berdkna tidsatgangen kan man borja bakifran.
Nir ska ett nytt avtal trdda i kraft? Starten pa den nya entreprenaden blir avsevért battre om
det finns gott om tid for forberedelser. Rdkna med att det behdvs minst sex manader for
entreprendren att forbereda sig for ett nytt uppdrag, efter det att avtal har tecknats.
Entreprenoren ska kanske inforskaffa utrustning, t.ex. containrar och lastmaskin, for
uppdraget, vilka kan ha nagra manaders leveranstid. Om tiden mellan beslut och
ikrafttradande blir for kort kan det i vérsta fall leda till att kommunen star utan utrustning och
fungerande atervinningscentral. Blir det ett byte av entreprendr dr det ocksa bra om den
nuvarande entreprendren fir minst sex manader pé sig for att avveckla befintlig personal.

Det tar ofta minst tre ménader att fardigstilla ett upphandlingsdokument. Tidsatgdngen beror
pa vilka personella resurser som finns att tillgd, hur ldtt man kan fa fram méngduppgifter, om
upphandlingsdokumentet ska godkédnnas av behdrig nimnd m.m.

Eftersom ménga upphandlingar blir 6verprovade idag kan det vara bra att det finns en
marginal for detta i tidplanen. Overprovningsdrenden tas med fortur i forvaltningsritten men



det tar &nda viss tid innan beslut kommer. Forvaltningsrittens beslut kan dverprovas till
kammarritten. Sista instans dr hogsta forvaltningsdomstolen. Badde kammarratten och Hogsta
forvaltningsdomstolen kraver provningstillstdnd for att ett d&rende ska tas upp. Om
upphandlingen dverprovas sé langt kan den fordrdjas flera manader. Avtal far inte tecknas
innan den s.k. avtalsspérren har 16pt ut.

Hir ar ett exempel pa tidplan for en upphandling med 6ppet forfarande utan
forhandsannonsering. Tidplanen dr gjord for det forhédllande att ett nytt avtal ska tréda i kraft
den 1 januari och det &r fastslaget att avtalet inte ska eller kan forléngas.

Ar | Datum Atgiird Kommentar
1 | Juli Ev. uppsidgning av avtal. Kontrollera om befintligt avtal
behover ségas upp (ofta minst ett
ar innan avtalet 16per ut).
1 | Augusti Borja ta fram
upphandlingsdokument.
September Ev. entreprendrstriff. Bjud ev. in tdnkbara anbudsgivare.
1 | December Upphandlingsdokumentet bor vara | Ta hénsyn till eventuell
néstan klart. ndmndhantering.
1 | Slutet av Annonsering av upphandlingen 1 Minst 40 dagar.
januari EGT/TED. Anbudstiden borjar.
1 | Mitten av Sista anbudsdag
mars
2 | Mars- april Anbudsprovning gors. En ménad kan vara en rimlig tid
Tilldelningsbeslut tas. for provning och beslut. Ta
hénsyn till ev. ndmndhantering.
2 | Mitten av april | Tilldelningsbeslutet skickas ut till | Upphandlingen fér inte avslutas.

anbudsgivarna. Avtalsspérren
(minst 10 dagar) borjar samma
dag.

2 Borjan av maj | Tidsfristen for avtalsspérren har Upphandlingen far avslutas genom
gétt ut. Om dagen infaller pa en kontraktstecknande, om ingen
l6rdag, sondag eller helgdag overprévning pagir som medfor
forldngs tidsfristen till ndsta att avtal inte far tecknas.
vardag.

2 | Maj - juli Reservtid for eventuell

Overprovning.
2 | Beror pa nir Senaste dag for annonsering av Annonsering ska goras senast 48
avtal tecknas | upphandlingens resultat i dagar efter avslutad upphandling
EGT/TED
3 | 1januari Nytt avtal tréder i kraft
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1. ALLMAN ORIENTERING

1.1. Bestallare

Bestillare ar:
Kommun
Namnd

1 vissa fall dr det ett kommunalt bolag som svarar for upphandlingen. Ange da bolagets namn i
stdllet for ndmnd.

1.2. Bestallarens kontaktperson

Bestillarens kontaktperson under anbudstiden &r
Namn

Forvaltning

E-post

Kontaktpersonen bor vara vdl insatt i fackomrddet och vara tillginglig under hela anbudstiden.
For att markera att kontakter enbart bor ske skriftligt kan man eventuellt lata bli att ange
telefonnummer. Om man anvinder vissa elektroniska upphandlingssystem uteldmnar man
uppgift om kontaktperson hellt.

1.3. Entreprenadens omfattning
1.3.1. Entreprenaden omfattar
¢ Bemanning och drift av dtervinningscentral

Entreprenaden ir inte foremal for anbudsridkning i egen regi.

Ta med de olika uppdrag som dr aktuella i er kommun, t.ex. om entreprenoren ska tillhandahdlla
utrustning i form av containrar for avfall. Entreprenaden kan dven inkludera transport och
behandling av avfall. Ldgg in text fran bilaga 1, "Transport av avfall till
behandlingsanliggning” hdr om transporter ingdr i upphandlingen. For upphandling av
behandling finns “Vigledning for upphandling av avfallsbehandlingstjinster”, Avfall Sverige
rapport U2011:25.

1.3.2. Entreprenadens ldngd, avtalstid
Entreprenaden omfattar tiden fran adddmmadd till 44dammdd, med mdjlighet till maximalt X ars
forlangning, se punkt 6.2.1.

1.4. Syftet med upphandlingen

Syftet med upphandlingen ér att uppfylla kommunens skyldighet att omhénderta grovavfall, dvs.
skrymmande hushéllsavfall, och farligt avfall fran hushéallen

Ldgg in text fran bilaga 1, "Transport av avfall till behandlingsanldggning” hér om transporter
ingar i upphandlingen.
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1.5. Information om kommunen
1.5.1. Befolkning och bebyggelse
Redovisa uppgifter som kan ha betydelse for anbudsgivarna, t.ex. ldge, avstand, storlek, antal

invdanare, antal hushdll, befolkningsstruktur, tdtorter, landsbygd, prognoser och annat av
intresse.

1.5.2. Kommunens visioner och mal
Ange de 6vergripande visioner och madl som finns i kommunen, t.ex. miljomal.

1.5.3. Kommunens organisation for avfallshanteringen
Nn-ndmnden har det verkstillande ansvaret for den avfallshantering som kommunen svarar for.

Ange det som kan ha betydelse for anbudsgivarna och uppdraget, t.ex. ansvar, personalresurser,
vem som har tillsyn over avfallshanteringen lokalt och samarbete inom och utom kommunen ndr

det giller avfallsfragor. Antal atervinningscentraler och hur férpackningsinsamlingen fungerar i
kommunen kan ocksd vara bra att redovisa.

Kommunens avfallsforeskrifter ingér som bilaga X och avfallsplanen som bilaga X i detta
upphandlingsdokument. Information om avfallsméngder och avfallsfraktioner finns i 5.7.2.

Om transporter ingdr i upphandlingen kan information om avfallsmdngder och avfallsfraktioner
ldggas i A-prislistan.
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2. ADMINISTRATIVA VILLKOR

Kapitel 2 dr anpassat efter elektronisk upphandling, ddr annonsering, utldmning av
upphandlingsdokument, inldmning av anbud samt hantering av fragor sker via ett digitalt
upphandlingsverktyg. Om upphandlingen inte administreras med ett sadant verktyg finns det
vissa sdrskilda aspekter att tinka pd. En del sadana framgar av rod text i respektive avsnitt.

2.1. Upphandlingsforfarande

Upphandlingen genomfors som ett Oppet forfarande enligt 6 kap. 2 § lag (2016:1145) om
offentlig upphandling, LOU, upphandling av tjinster 6ver troskelvirdet.

Det vanligaste upphandlingsforfarandet dr oppet forfarande. Mer information om olika
upphandlingsforfaranden finns i Rapport 2017:20 Mall for upphandling av avfallshamtning
fordjupningstexten "Allmdn information om offentlig upphandling .

Om det berdiknade inkopsvirdet under hela anbudstiden ligger over troskelvdrdet anvinds
ldmpligen dppet forfarande. Ligger det berdknade inkopsvdirdet under troskelvirdet, kan
forenklad upphandling anvindas. Troskelvdrdet dr for ndrvarande (2018) dr 2 096 097 svenska
kronor. For berdkning av upphandlingens virde ska ersdttningen for hela avtalstiden, inklusive
mojlig forldngning och andra optioner, men utan moms, rdknas in. Grdnsen for
direktupphandling dr (2018) 586 907 kr.

2.2. Upphandlingsdokumentets omfattning

Anbudsgivaren bor forsikra sig om att denne tagit del av alla handlingar som hor till
upphandlingsdokumentet enligt innehélls- och bilageforteckningen.

Informationen kan vara ldmplig att ha med om upphandlingsdokumentet kan hdamtas fran
kommunens hemsida eller liknande. Det gar ofta att bestdlla samtliga handlingar som hor till
upphandlingen genom att registrera sig elektroniskt. Det innebdr i sd fall att man far tillgdng till
kompletteringar och svar pd fragor fran alla anbudsgivare automatiskt via e-post.

2.3. Kompletterande upplysningar

Anbudsgivare ska snarast meddela bestéllaren om det finns felaktigheter eller oklarheter i
upphandlingsdokumentet. Fragor ska stéillas senast xxxx-xx-xx via verktygsnamn, dir dven svar
kommer att publiceras senast XXxxx-xX-XX.

Endast skriftlig kompletterande uppgift lamnad av bestéllaren under anbudstiden &r bindande for
bade bestdllaren och anbudsgivaren.

Om ett upphandlingsverktyg inte anvdinds for att hantera fragor kan bestdllaren begdra att
anbudsgivare ska anmdla om denne vill ha kompletteringar skickat till sig direkt. Bestdllaren
kan begdra att fa kvittens pa att de kompletteringar som skickas ut verkligen har ndtt varje
anbudsgivare.

En del anbudsgivare firigar efter nuvarande avtal med A-priser. Sekretessprovning ska goras
innan utldmnande av sddana uppgifter sker.
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24. Anbudsgivning

241. Allmant

Anbudet ska lamnas elektroniskt, avges pa svenska och dverensstimma med
upphandlingsdokumentet.

Anbudet ska ldmnas via verktygsnamn.
Reservationer (sa kallade sidoanbud) accepteras inte.

Bestillaren forutsétter att anbudsgivaren skaffar sig nddvindig kéinnedom om forutsittningarna
for uppdraget, bl.a. genom besok i kommunen innan anbud 1dmnas in.

Om det inte stdr att anbudet ska avges pa svenska maste alla EU-sprdk accepteras.

Upphandlande myndigheter (bestdllare) ska enligt 12 kap. 1 § LOU anvinda elektroniska medel
vid kommunikation med leverantorer (anbudsgivare) under en upphandling. All kommunikation
fran det att upphandlingen paborjas, normalt sett genom publicering av en annons, fram till
beslutet om kontraktstilldelning, ska alltsa ske elektroniskt. Bestdllaren ska anvisa elektroniska
medel som anbudsgivare ska anvinda nér de kommunicerar med myndigheten, exempelvis vid
inldmning av anbudsansokning eller anbud. Begreppet inldmning avser inte bara
anbudsansokningar och anbud utan alla uppgifter och viljeyttringar som en anbudsgivare
ldmnar in eller tillkdnnager for myndigheten under upphandlingen, exempelvis fragor och svar.
Bestimmelserna innebdr alltsd, som huvudregel, att upphandlingsunderlaget ska
tillgdngliggoras elektroniskt och att anbudsansokningar och anbud ska ldmnas in elektroniskt.
De verktyg som anvinds vid kommunikation med elektroniska medel ska vara icke-
diskriminerande, allmdnt tillgingliga och inte begrdinsa anbudsgivarens tilltrdde till
upphandlingen i fraga. De elektroniska medlen ska vara méjliga att anvinda tillsammans med
sddan maskin- och programvara och utrustning som anvdnds i allmdnhet. Bestdllaren far i varje
enskild upphandling avgora vilka elektroniska medel som uppfyller lagens krav pa tillgdnglighet.

2.4.2. Inlamning och markning av anbud
Anbud ska vara bestéillaren tillhanda senast 4444-mm-dd.

Anbud som skickas pa annat sétt dn via verktygsnamn kommer att forkastas.

Anbudstiden vid oppet forfarande éver tréoskelvdrdet ska enligt huvudregeln vara minst 35
dagar. 30 dagar dar tillatet om upphandlingen annonseras digitalt (”annonsen utarbetas och
skickas med elektroniska medel”) och upphandlingsdokumentet blir tillgdngligt i digital form
direkt ("den upphandlande myndigheten ger fri, direkt och fullstindig tillgang till hela
upphandlingsdokumentet med elektroniska medel fran den dag da annonsen skickades till
Europeiska kommissionen for publicering”). I de fall anbudstiden infaller under sommaren eller
under jul- och nyarshelgen rekommenderas att anbudstiden forldngs. Det bdsta dr dock om man
kan planera sd att dessa perioder undviks.

Mer information om olika upphandlingsforfaranden och anbudstider finns i fordjupningstexten
”Allmdn information om offentlig upphandling” i rapport 2017:20 Mall fér upphandling av

avfallshdmtning.

Anbud ska ha kommit in senast kl. 24:00 pa sista anbudsdag for att tas upp till provning.
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2.4.3. Anbudets giltighetstid

Anbudsgivaren dr bunden av sitt anbud t.0o.m. 8343-mm-dd. Om upphandlingen blir féremél for
overprovning och anbudets giltighetstid 6verskrids ska anbudsgivarens bundenhet gélla i
ytterligare fyra manader, sévida inte annat verenskoms under upphandlingen.

Anbudets giltighetstid bor inte sdttas for kort. Det kan vara lampligt att anbudet dr giltigt till
minst 6 manader efter sista anbudsdag. Blir det en 6verprévning kan upphandlingen dra ut pa
tiden.

2.5. Anbudets innehall

For att anbudsgivaren ska kunna kvalificeras och anbudet kunna utvirderas ska anbudet
innehalla de bevis och uppgifter som beskrivs i upphandlingsdokumentet. Prisbilagan ska fyllas i
och ldmnas tillsammans med anbudet. Pris/erséttning ska anges i svenska kronor, SEK.

2.6. Anbudsoppning

Planerad dag for anbudsoppning dr 4444-mm-dd d& minst tva personer utsedda av bestillaren
kommer att delta.

Bestdllaren far inte ta del av innehdllet i anbudsansokningarna och anbuden forrdin tidsfristen
for anbud har gdtt ut. Anbud ska oppnas samtidigt och sd snart som mdjligt efter anbudstidens
utgdang vid en forrdttning ddr minst tva personer som utsetts av bestdllaren ska delta. Anbuden
ska foras upp i en forteckning, som ska bestyrkas av dem som deltar i forrdttningen. Pd begdran
av en anbudsgivare ska dessutom en person som dr utsedd av en handelskammare ndrvara.
Kostnaderna for detta ska betalas av den som framstdllt begdran.

Ndrmare beskrivning finns i fordjupningstexten ”Anbudsprovning” i rapport 2017:20 Mall for
upphandling av avfallshimtning.
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3. KRAV PA ANBUDSGIVAREN

3.1. Skatter, avgifter, brott m.m.

Anbudsgivaren ska uppfylla i Sverige eller i hemlandet lagenligt stdllda krav som avser
registrerings-, skatte- och avgiftsskyldigheter. Anbudsgivaren ska ha giltigt F-skattebevis eller
motsvarande och vara registrerad som arbetsgivare.

Anbudsgivaren fér inte ha gjort sig skyldig till brott eller underlétit att fullgora sina skyldigheter
avseende betalning av skatter eller socialforsakringsavgifter som anges i 13 kap. 1-2 §§ LOU.
Anbudsgivare kan ocksé uteslutas frén att delta i upphandlingen enligt vad som framgér av 13
kap. 3 § LOU. Detta giller dven eventuella underleverantorer i alla led. Viljer anbudsgivare att
lamna en egen forsdkran, ESPD-forsidkran (European Single Procurement Document), ska sddan
lamnas 1 det standardformulédr som Europeiska kommissionen har faststillt enligt artikel 59.2 1
direktiv 2014/24/EU.

Standardformuléret finns tillgéngligt pA EU-kommissionens webbtjénst:
https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=sv

Anbudsgivaren ska i verktygsnamn intyga att kraven uppfylls.

1 de elektroniska systemen kan funktioner for att intyga att kraven uppfylls och for att sikerstdlla
att anbudet innehdller rdtt uppgifter anvindas. I bilaga X, Formuldr Kvalificering, finns forslag
pd vad som kan inga i formuldr for kvalificering. Se dven blad text i avsnitt 3.3.

Ett nytt system for kontroll av leverantorens lamplighet — det vill sdga att leverantoren inte
omfattas av ndgra uteslutningsgrunder och att leverantoren uppfyller de uppstdllda
kvalificeringskraven — har inforts i LOU, se 15 kap. 1 § LOU. Det nya systemet innebdr en
maojlighet for leverantoren att ldmna en egen forsdkran om sin ldmplighet och pd sa sdtt slippa
att i ett inledande skede ge in dokumentation som stodjer leverantérens ldmplighet.

En sddan egen forsdkran ska ldmnas enligt ett standardformuldr (ESPD), som Europeiska
kommissionen har faststdllt enligt artikel 59.2 i direktiv 2014/24/EU, och ska godtas av
bestdllaren som prelimindrt bevis for att uteslutningsgrunder saknas och att uppstdillda
kvalificeringskrav dr uppfyllda, se 15 kap. 2 § LOU. Det dr viktigt bestdillaren informerar
anbudsgivaren om hur detta kan ske, till exempel genom att hdnvisa till den webbtjdnst som
Kommissionen tillhandahdller. Ddr finns mdjlighet for bestdllaren att skapa ett formuldr som dr
knutet till en viss upphandling.

Bestdllaren ska alltid begdra in kompletterande dokument som visar att uppgifterna i den egna

forsdkran dr korrekta fran den leverantor som bestdllaren avser att tilldela kontraktet, se 15 kap.
4§ LOU.

Enligt 13 kap. 1 § LOU ska anbudsgivaren (juridiska personer och individer i inflytande
stdllning) uteslutas fran upphandlingen om denne enligt lagakraftvunnen dom har domts for
organiserad brottslighet, bestickning, bedrdgeri, korruption penningtvitt eller terroristbrott.
Ocksa den omstdndigheten att leverantoren inte har fullgjort sina skyldigheter avseende
betalning av skatter eller socialforsdkringsavgifter utgor en obligatorisk uteslutningsgrund om
detta har faststdllts genom ett bindande domstolsavgorande eller myndighetsbeslut som har
vunnit laga kraft (13 kap 2 § LOU). Enligt 13 kap. 3 § har den upphandlande myndigheten riitt
att utesluta en leverantor om denne bl.a. dr forsatt i konkurs, om leverantéren gjort sig skyldig
till nagot allvarligt fel i yrkesutovningen eller att leverantéren har ldmnat felaktiga uppgifter i
upphandlingen. Upphandlande myndigheter kan ocksa utesluta leverantérer som har dsidosatt
tillimpliga miljo-, social- eller arbetsrittsliga skyldigheter, har begdtt brott mot
konkurrenslagstifiningen eller om sd kallat konsultjiv foreligger.
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3.2. Ekonomisk stallning

Anbudsgivaren ska ha en kreditvirdighet vid anbudstillfdllet motsvarande lagst riskklass X enligt
kreditinstituts riskklasser, eller annan motsvarande kreditvirdighetsbedomning. Bestéllaren
kommer pa egen hand begéra in uppgifterna. I de fall ligre riskklassificering redovisas ska
anbudsgivaren dnda anses uppfylla dessa krav om anbudsgivaren ldimnat en sddan forklaring att
det kan anses klarlagt att anbudsgivaren har motsvarande ekonomisk stabilitet, t.ex. bankgaranti.

Ange vilket kreditinstitut som dr aktuellt for att skota bedomningen av anbudsgivarnas
kreditvirdighet.

Anbudsgivaren ska i anbudet intyga att kraven uppfylls.

Nystartade foretag ska l&dmna forhandsbesked frén bank eller ndgon annan form av bevis pa att
anbudsgivaren klarar de stdllda kraven. Intyg m.m. far inte vara dldre 4n tvd manader.

Ovanstdende dr exempel pa hur krav kan stdillas. Man bor noga tinka igenom vilket krav pa
kreditvirdighet som dr lampligt. Om man stdller for héga krav finns det risk for att ingen eller
endast fa anbudsgivare uppfyller kraven. Om man stdller for ldga krav finns det risk for att den
anbudsgivare som far uppdraget inte har formdga att fullgora det. Manga kommuner har avtal
med “ratingforetag” eller upplysningsforetag, t.ex. UC eller Soliditet, som kan ldimna uppgift om
ett foretags ekonomiska stdllning. UC levererar kreditupplysningar pa foretag och personer i
vdrldens alla ldnder. Det gdr dven att begdira in och granska foretagens senaste darsredovisning
for att bilda sig en uppfattning om anbudsgivarens ekonomiska stdllning. Ta hjdlp av ekonom om
inte kompetensen finns i de egna leden.

3.3. Teknisk och yrkesmassig kapacitet

Anbudsgivaren ska ha teknisk och yrkesmaéssig kapacitet samt kompetens och erfarenhet att
utfora uppdraget.

Anbudsgivaren ska ha minst tre ars erfarenhet av drift av atervinningscentral enligt det utférande
som upphandlingen avser. Nystartade foretag ska ha personer i anbudsgivarens driftsledning med
minst tre &rs erfarenhet av drift av dtervinningscentral som uppdraget avser. Det senare géller
dven etablerade foretag som saknar erfarenhet av drift av atervinningscentral. Uppdragen for
bade etablerade foretag och personer i nystartade foretag ska ha skett under de senaste tio aren.

Kraven i andra stycket kan anpassas for att 6ka konkurrensen pd marknaden. Kraven pd
erfarenhet av drift av dtervinningscentral kan dd t.ex. skrivas som att den som ska vara ansvarig
for skotselfragor i uppdraget ska ha minst ett ars erfarenhet av att ansvara for fastighetsskotsel
eller motsvarande och att den som ansvarar for uppdraget ska ha minst ett ars
sammanhdngande erfarenhet som ansvarig for uppdrag ddr direkt kontakt med brukare ingditt.

Overviig om kravet i andra styckets forsta mening behéver preciseras eller dndras, t.ex. att
anbudsgivaren ska ha erfarenhet av debitering/fakturering av foretagskunder eller transport av
avfall om det ingadr i uppdraget. Med fler begrdnsningar/krav 6kar risken for firre anbud.
Erfarenhet av speciella tjdnster, t.ex. fakturering mot kund kan anvindas som
utvdrderingskriterier om man inte vill stdlla det som krav pa tjdnsten.

Anbudsgivaren ska ha dokumenterade kvalitetssdkrings- och miljoledningssystem som
sakerstéller att uppdraget utfors pa ett sddant sétt att kraven pa god kvalitet, service och miljo
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uppfylls. Nystartade foretag ska redovisa hur sddana system ska uppréttas sa att de kan tillimpas
om avtal tecknas mellan bestéllaren och anbudsgivaren.

Anbudsgivaren ska arbeta aktivt med arbetsmiljo och personalfragor sé att uppdraget kan
genomforas i enlighet med kravspecifikationen, eller battre.

Ldgg in text fran bilaga 1, "Transport av avfall till behandlingsanliggning” hdr om transporter
ingdr i upphandlingen.

Hela eller delar av uppdraget kan utforas av underentreprendr. Vilka delar och hur stor andel av
uppdraget som berors, samt de vid anbudstillfdllet tilltdnkta underentreprendrerna, ska anges i
anbudet, se dven punkt 5.3.2.

Ldgg in text fran bilaga 1, "Transport av avfall till behandlingsanldiggning” hdr om transporter
ingdr i upphandlingen.

Till anbudet ska anbudsgivaren som bevis pd att kraven uppfylls bifoga:

e Ifyllt och signerat formulér “Kvalificering”, bilaga X.

e Forteckning over de viktigaste uppdragen liknande detta uppdrag och som har utforts av
anbudsgivaren under de senaste tre dren. Forteckningen ska innehalla uppgifter om
uppdragsgivare, ungefarlig drsomséttning, tidpunkt samt invénarantal i
kommunen/kommundelen. Nystartade foretag och foretag utan erfarenhet av drift av
atervinningscentral ska ange uppdrag som utforts av personer i anbudsgivarens ledning
under motsvarande period. Uppdragen redovisas genom att fylla i bilaga Y.

o Ldgg in text fran bilaga 1, "Transport av avfall till behandlingsanldggning” hér om
transporter ingadr i upphandlingen.

Pé begiran ska anbudsgivaren kunna insidnda nedanstdende bevis pa att kraven uppfylls:

e Beskrivning av anbudsgivarens kvalitetssidkringssystem och egenkontroll. Certifikat
enligt ISO 9001 eller likvirdig ska i forekommande fall bifogas. Certifikatet ska tydligt
visa vilken del av foretaget som édr certifierad. Nystartade foretag ska som bevis redovisa
en plan for hur kvalitetssékring och egenkontroll ska kunna upprittas.

e Beskrivning av anbudsgivarens miljoledningssystem. Certifikat enligt ISO 14001 eller
likvardig ska i forekommande fall bifogas. Certifikatet ska tydligt visa vilken del av
foretaget som é&r certifierad. Nystartade foretag ska som bevis redovisa en plan for hur
miljoledningssystem ska kunna upprittas.

e Uppgift om vilka delar av uppdraget som eventuellt kommer att utféras av
underentreprendr, med fullstindiga uppgifter om de vid anbudstillféllet kdnda
underentreprendrerna.

1 LOU:s kap 15, sdrskilti 11 § finns beskrivet vilka uppgifter bestdllaren har rdtt att begdra in.
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4, PROVNING AV ANBUDSGIVARE OCH ANBUD

4.1. Allmant

Provning gors i tva steg, dels genom kvalificering av anbudsgivare och dels genom utvirdering
av anbud.

Observera majligheten att begrdnsa kontrollen som beskrivs i 4 kap. 12 § LOU. Vid oppet
[forfarande far bestdllaren vilja att forst utvirdera anbuden innan den kontrollerar
anbudsgivarens ldmplighet och om denne uppfyller kraven.

Om referenser ska anvindas vid kvalificering eller utvirdering mdste man beskriva hur de ska
anvdndas. Detta gors i punkt 4.2. eller 4.3. Det kan formuleras pa foljande sditt men observera
att texten inte dr fullstindig: ~Anbudsgivaren ska ldmna uppgifter om tvd referenspersoner for
uppdrag liknande detta uppdrag och som har utforts de senaste tre dren. Referensperson bor
vara vdl insatt i verksamheten och uppgifter om namn, nuvarande giltigt telefonnummer och e-
postadress ska anges. Referensperson bor vara vidtalad. Bestdllaren kan dven komma att soka
andra referenser. Nystartade foretag ska ange CV for minst tvd personer i anbudsgivarens
foretagsledning eller blivande foretagsledning, samt referenser for dessa personer. Foretag som
bara har ett referensuppdrag ska komplettera detta med CV for minst tvd personer i
anbudsgivarens foretagsledning samt referenser for dessa personer.”

Det dr tilldtet att sjdlv vara referent om anbudsgivaren har uppdrag i den egna kommunen.

4.2. Kvalificering av anbudsgivare

Vid kvalificeringen gors en kontroll av anbudsgivarens lamplighet och om kraven pa
anbudsgivaren uppfylls.

Bestéllaren kommer att granska de redovisningar anbudsgivaren har ldmnat om sig och sin
verksamhet samt de uppgifter som framkommit vid kontroll enligt punkt 3.1.-3.3.

For att bli kvalificerad géller att
e Anbudet ska innehalla begirda och kompletta uppgifter enligt punkt 2.4. och 3.1.-3.3.
e Anbudsgivaren ska ha uppfyllt sina skyldigheter m.m. enligt punkt 3.1.
e Anbudsgivaren ska ha tillricklig ekonomisk formaga enligt punkt 3.2.
e Anbudsgivaren ska ha teknisk och yrkesméssig kapacitet att genomfora uppdraget, se
punkt 3.3.

Mer information finns i fordjupningstexten ~Anbudsprévning” i rapport 2017:20 Mall for
upphandling av avfallshimtning.

4.3. Utvardering av anbud

Bestillaren kommer att prova om kraven pa tjédnsten uppfylls genom att granska anbuden.
Anbuden kommer sedan att véirderas utifrdn redovisningar och anbudspris.

For att kunna tilldela kontrakt gor bestédllaren en utvédrdering av anbuden.
Ett anbud utvirderas endast om anbudsgivaren har blivit kvalificerad.

Anbuden utvirderas pa foljande sétt:
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Beskriv sa tydligt som mdjligt det sdtt pa vilket anbuden ska utvirderas. Det finns manga olika
utvdrderingsmodeller. Beskrivning av detta finns i fordjupningstexten ”Anbudsprévning” i
rapport 2017:20 Mall for upphandling av avfallshdmtning. Mer information finns ocksd i
Rapport U 2009:21 Utvirderingsmodeller vid upphandling.

4.4. Antagande av anbud - tilldelning av kontrakt

Det anbud som &r det ekonomiskt mest fordelaktiga for bestillaren, med hdnsyn taget till bésta
forhéllandet mellan pris och kvalitet enligt tilldelningskriterierna, kommer att tilldelas kontrakt.

Formellt beslut om tilldelning fattas av X. Planerat datum for beslut dr 44a3-mm-dd eller senast i
manad. Underrittelse om beslutet kommer att innehélla skélen for beslutet och den period under
vilken avtal inte far ingas (avtalsspérr).

Bdsta forhallandet mellan pris och kvalitet motsvarar det ekonomiskt mest fordelaktiga anbudet
enligt 2008 ars LOU. [ stdllet for att vilja det anbud som har det bdista forhdllandet mellan pris
och kvalitet kan bestdllaren vdlja det anbud som har ldgsta pris eller utifrdn bedomning av
kostnad. Vid ldgsta pris gér man ingen annan vdrdering av anbuden dn att titta pd den totala
anbudssumman for varje anbud. Om man stdller tydliga och langtgdende krav dr detta ett
alternativ som gor utvirderingen enklare. Samtidigt missar man mdjligheten att fd tjinsten
utford med lite hogre kvalitet dn vad minimikraven anger, men sannolikt till en hégre kostnad.
Vid utvdirdering enligt grunden kostnad fdr den upphandlande myndigheten beakta sa kallade
livscykelkostnader.

Ange eventuellt vem som beslutar och ndr beslut kan forvintas. Tilldelningsbeslutet ska skickas
till samtliga anbudsgivare sa snart det dr praktiskt mojligt. Om beslut tas i ndmnd eller styrelse
kan det vara ldmpligt med omedelbar justering av protokollet. Dd kan korrekta handlingar, t.ex.
protokollsutdrag, skickas ut direkt efter beslutet. I beslutet ska avtalsspdrrens (se punkt 4.6.)
ldngd anges med datum i enlighet med kraven i 20 kap. 1 § LOU.

4.5. Avtal - upphandlingskontrakt

Bindande avtal med antagen anbudsgivare kommer att slutas genom skriftligt upphandlings-
kontrakt undertecknat av bada parter tidigast tio dagar efter det att tilldelningsbeslutet har
skickats ut elektroniskt till samtliga anbudsgivare. Tilldelningsbeslutet innebér inte att ett
civilrattsligt bindande avtal uppkommer, utan detta forutsétter att avtalsparterna undertecknar
avtalet och att eventuella villkor for ikrafttridande i avtalet dr uppfyllda.

Koncept till upphandlingskontrakt finns bilagd, se bilaga X.

Avtal far inte tecknas innan den s.k. avtalsspdrren har [opt ut. Spdrren gdller i minst tio dagar
om tilldelningsbeslutet skickas ut elektroniskt (t.ex. med e-post). Om det meddelas pd annat sdtt
(t.ex. med traditionellt brev), eller bade elektroniskt och pa annat sdtt, gdller avtalsspdrren i
minst 15 dagar. Denna ger andra anbudsgivare dn den som vunnit mojlighet att granska
upphandlingen och begdra en overprévning om ndgot fel upptdcks. Avtalsspdrren rdiknas fran
och med dagen efter att meddelandet om tilldelningsbeslut har skickats. Om en leverantor begdr
overprovning innan den gdllande avtalsspdrren [6pt ut, borjar en forldingd avtalsspdrr att gdlla
automatiskt. Den forldngda avtalsspdrren gdller under mdlets handldggning i forvaltningsrdtten
och upphoér att gdlla tio dagar efter att de avgjort malet. Ndr ett upphandlingskontrakt dr tecknat
av bdda parter dr upphandlingen avslutad. Efter den tidpunkten kan forvaltningsrdtten inte
ldngre prova en ansokan om overprévning av upphandlingen och en anbudsgivare som anser sig
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ha lidit skada kan endast fora talan om skadestdand mot den upphandlande myndigheten vid
tingsrdtt. Talan ska vickas inom ett ar fran den tidpunkt da upphandlingskontrakt slots.
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5. KRAV PA TJANSTEN — KRAVSPECIFIKATION

5.1. Allménna krav
Vid entreprenadens start ska alla krav under kapitel 5 vara uppfyllda eller kunna uppfyllas.

Samtliga krav som specificeras nedan ska ingé i entreprenaden och utforas inom ramen for
erséttningar enligt A -prislistan, om inte annat anges.

Entreprendren ska ldmna de uppgifter for statistik och berdkning av nyckeltal som bestéllaren
begir for samtliga avfallsslag som ingér i uppdraget, och med den regelbundenhet bestéllaren
kraver.

5.2. Aganderitt till avfall

Entreprendrens hantering av avfallet eller annat material inldmnat till dtervinningscentral medfor
inte att denne blir dgare till avfallet eller materialet.

Bestéllaren svarar for samtliga behandlingsavgifter.

Ldgg in text fran bilaga 1, "Transport av avfall till behandlingsanliggning” hdr om transporter
ingar i upphandlingen.

5.3. Personal, underentreprenor och utbildning

5.3.1. Allmént

Verksamheten ska bedrivas med kompetent och serviceinriktad personal som har den utbildning
som krivs for uppdraget i fraga. Personalen ska fortlopande genom entreprendrens forsorg ges
adekvat och kontinuerlig utbildning inom omrddena service, miljo och arbetsmiljo samt
informeras om alla fordndringar som paverkar arbetet. Rutiner ska finnas for hur kommunikation
och information till och frén samtlig personal ska genomfGras pa ett effektivt sitt, inom rimlig
tid.

Entreprendren ska arbeta for jamstdlldhet och mot diskriminering pa arbetsplatsen.
Entreprenorens arbete med dessa fragor ska redovisas vid avtalsuppfoljningar enligt punkt 6.2.3.

Personalen ska dven genom entreprendrens forsorg fa kdinnedom om innehallet i detta avtal, om
forhallandena i kommunen som berdr avfallshantering samt om innehéllet i kommunens
renhéllningsordning. Bestdllaren ska ha mdjlighet att X ganger per ar, dock hogst Y
timmar/avtalsar, pa entreprendrens eller egen begéran, informera och utbilda entreprendrens
personal om kommunens regler och mal for avfallshanteringen.

Entreprenéren ska meddela bestéllaren om personalforandringar som berdr uppdraget.

Ldgg in text fran bilaga 1, "Transport av avfall till behandlingsanliggning” hdr om transporter
ingar i upphandlingen.

5.3.2. Underentreprenor

Samma krav som stélls pa entreprendren vid utférandet ska gélla underentreprenor.
Entreprendren ansvarar gentemot bestillaren for underentreprendrens arbete. Om sé krévs kan
underentreprendr bli kallad till uppfoljningsmdten med bestillaren, men entreprendren ska alltid
nérvara vid dessa méten.
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S4 snart som mojligt efter avtalstecknande, och vid férdndring under avtalsperioden, ska
entreprendren skriftligt meddela bestdllaren vilka underentreprendrer som entreprendren avser att
anlita, samt vilka delar av uppdraget som berdrs. Bestéllaren kommer att granska de foreslagna
underentreprendrerna och kontrollera att dessa uppfyllt sina lagenliga och ekonomiska
skyldigheter. Bestéllaren kommer skriftligt att godkénna de underentreprendrer som uppfyller
kraven. Bestillaren ska &dven pé begéran informeras om vilka personer hos en eventuell
underentreprendr som kan ténkas bli aktuella for att arbeta i uppdraget.

5.3.3. Arbetsledning

Entreprendren ska ha en arbetsledning som vervakar arbetet och arbetsleder personalen pé
atervinningscentralen. Arbetsledningen ska finnas tillgénglig under atervinningscentralens
bemannade tider. Arbetsledare ska ha minst tvd ars erfarenhet inom avfalls- eller
transportbranschen, eller som arbetsledare inom liknande verksamhet. Entreprendren ska alltid
forse bestillaren med aktuella kontaktuppgifter till arbetsledningen.

Om det finns specificerade arbetsuppgifter som arbetsledningen ska utfora kan detta anges hdr.

5.3.4. Utbildning och kompetens

Personalen pa atervinningscentralen har en nyckelroll for att allt ska fungera bra och sékert nér
kunderna ldmnar avfall och transportdrer hamtar avfall. Det dr dérfor viktigt att verksamheten
bedrivs med kompetent och serviceinriktad personal.

Personal ska forstd och kunna gora sig forstddd pa svenska i tal och skrift. Personalen ska ha
sadan kunskap och engagemang att de kan forklara vikten av och motivera nyttan med
atervinning och sortering av avfall.

Personalen ska ha kunskap 1 de sdkerhetskrav som bestéllaren stéller pa verksamheten.
Personalen ska dven ha kunskaper om de villkor som giller for anldggningens tillstdind/anmilan
enligt miljobalken.

Personalen ska ha sddan datorvana att rapportering till och information frén bestillaren kan ske
framst via e-post och internet.

Personalen ska utbildas genom entreprendrens forsorg. Kravet ér att alla anstillda pd AVC,
inklusive sisongsanstillda och vikarier, ska ha genomgatt Avfall Sveriges webbkurs ”AVC-
korkortet” eller motsvarande kurs. Déarutdver ska ordinarie personal ha en utbildning som
motsvarar Avfall Sveriges kurs “Personal vid AVC”. All personal ska ocksé vara utbildad i
hjartlungraddning och forsta forband. Minst en av personalen pa plats vid varje tillfélle ska ha
genomgatt utbildning som motsvarar Avfall Sveriges kurs ”Hantering av hushallens farliga avfall
vid atervinningscentraler”.

Det finns dven andra utbildningar som kan vara aktuella att krdva, t.ex. Avfall Sveriges
webbutbildning ”Introduktion till avfallsbranschen”, brandskyddsutbildning, utbildning for att
vara forestandare vid forekomst om tillstand for hantering av brandfarlig vara. Krav kan dven
stdllas pa utbildningarnas dlder.

5.3.5. Kundbemétande

Kvaliteten pa den tjanst som kunderna erhéller och uppnadd miljonytta med sorteringen beror i
stor utstrickning pa personalens upptradande, motivation och kunskap. Tonvikt i rekrytering av
personal bor ldggas pd forméga att bygga en konstruktiv kundrelation.
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Det regelverk for atervinningscentralerna som personalen har till uppgift att formedla kan
innebéra 0kade kostnader eller arbetsinsatser for kunderna jamfort med vad de hade forvintat
sig. Entreprenoren ska sikerstilla att personalen dr forberedda pa och har verktyg och forméga
att pa ett konstruktivt sitt hantera synpunkter och klagomal. Entreprendren ska ha en
organisation som i1 samverkan med bestéllaren stoder personalen i detta. Personalen ska ocksa
kunna redogdra for anldggningens ordningsregler for kunden.

Entreprendrens personal utgoér bestéllarens och dirmed kommunnamns ansikte utat och stor vikt
kommer ldggas pd kundbemdtande. Personalen ska ha forstaelse for att besokare ar kund hos
bestillaren.

5.3.6. Skyddsutrustning och klader

Entreprendren svarar for att personalen har tillgang till och anvéander erforderlig
skyddsutrustning och kldder. Forsta hjdlpenutrustning ska finnas lattillgéngligt for personalen,
dock minst i utrymme for forvaring av farligt avfall, personalutrymme och lastmaskin.

Ldgg in text fran bilaga 1, "Transport av avfall till behandlingsanliggning” hdr om transporter
ingdr i upphandlingen.

Personalen ska bira dndamalsenlig, enhetlig och proper klddsel. Det ska tydligt framga av
kladseln att personalen arbetar pd atervinningscentralen. Varselkldder ska minst uppfylla kraven
enligt SS-EN 471 klass 3 eller likvérdigt.

Bestdllaren kan vilja vad som ska std pd kldderna, t.ex. om entreprenorens eller kommunens
namn ska framga.

Ldgg in avsnitt 5.4 Fordon for avfallstransport” frdn bilaga 1, ”Transport av avfall till
behandlingsanldggning” hdr om transporter ingdr i upphandlingen.

5.4. Lastmaskin

5.4.1. Allmént
Lastmaskin ska uppfylla de sikerhetskrav som uppdragets art medfor.

5.4.2. Miljoklassning och brénsle
Lastmaskin som anvénds regelbundet for detta uppdrag ska minst uppfylla avgaskrav enligt
EU/USA-steg X.

De drivmedel som anvénds ska vara diesel eller bensin av miljoklass 1 (ett) eller miljoméssigt
béttre drivmedel.

Avgaskrav for arbetsmaskiner har inforts gemensamt i EU. Reglerna finns i direktivet 97/68/EG.
Krav pd motorer finns ocksd i Forordning (1998:1709) om avgaskrav for vissa
forbrdnningsmotordrivna mobila maskiner.

Ange om det dr tillatet eller inte att ha en farmartank for brdnsle inom omradet. Ange krav pd
tanken i de fall det dr tillatet.

5.4.3. Utrustning
Lastmaskin som anvénds i entreprenaden ska vara utrustad med:

e Varningslykta som kan ge orangegult blinkande/pulserande sken
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e Alkolas
e Brandslickare av godkénd typ, klass B
e Saneringsutrustning for eventuellt oljeldckage

Bedom om nagon mer sdkerhetsutrustning behovs.

5.4.4. Buller

Entreprendren ska minimera stdrande buller fran lastmaskin och omedelbart atgéarda orsaker till
detta, sdsom trasig ljudddmpare, tomgéngsvibrationer, icke anvénd eller icke fungerande
bullerddmpande utrustning, bromsskrik, etc.

5.4.5. Underhall och service
Tillsyn, underhall och service av lastmaskin ska goras regelbundet utifrén tillverkarens
anvisningar och rekommendationer. Dokumenterade rutiner ska finnas.

OJjor, smorjmedel och andra kemiska produkter som uppfyller kriterier for miljoméarkning ska
véljas framfor andra om inte entreprendren kan visa att nddvindig produkt inte finns pa
marknaden eller dr oldmplig for den avsedda anvindningen. Med miljomérkning avses i detta
fall etablerade miljoméarkningar som den nordiska miljoméarkningen Svanen, den europeiska EU-
blomman eller Naturskyddsforeningens Bra Miljoval. Om underleverantdr utfor service och
underhdll géller kravet 4ven denne och det ska framga av skriftligt avtal mellan entreprendren
och underleverantoren.

Skador, tillsyn, underhall, service och forarens sikerhetskontroll ska dokumenteras.

Om tillstand/anmdilan stdller villkor for eller forbjuder tankning, tvitt av maskiner/bilar eller
annan dtgdrd inom anldggningen bor det framgd i underlaget.

5.5. Kuvalitet, service, miljo och arbetsmiljo

5.5.1. Allmént

For att sdkerstilla bestdllarens krav pé att god kvalitet och service uppfylls ska entreprenéren ha
rutiner for kvalitetssikring av verksamheten. Entreprendrens rutiner, riktlinjer och genomférda
egenkontroller ska pa bestéllarens uppmaning redovisas. Detsamma géller for entreprendrens
dokumentation som gors for att forbattra miljon och arbetsmiljon.

Entreprendren ska tillsammans med bestdllaren arbeta for att forbattra kvaliteten och servicen pa
atervinningscentralen, liksom personalens arbetsmiljo. Entreprenoren ska kunna sitta av X
timmar per ar for sirskilda moten med bestdllaren om utveckling av uppdraget och
avfallshanteringen i kommunen.

For att framja hog kvalitet, sdkerhet och service ska foljande krav gilla:

e System for rapportering av avvikelser och mottagning av reklamationer ska finnas.

e Eventuella tillbud och olyckor samt trafikforseelser av betydelse i samband med
entreprenaden ska snarast meddelas bestéllaren.

e Om sanering av mark eller vatten krivs efter forsummelse fran entreprendren svarar
denne for eventuella kostnader.

e Entreprendren ska ha rutiner for att sikerstélla att alkohol och droger inte forekommer i
samband med arbetet. Det ska finnas atgérdsprogram och rehabiliteringsplan att anvinda
om anstillda har alkoholproblem.
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Bestdllaren kan ha ett system for mottagande av klagomal och synpunkter fran allmdinheten.
Beskriv da hur det fungerar och hur entreprenoren forvintas anvinda systemet.

Ldgg in text fran bilaga 1, “Transport av avfall till behandlingsanliggning” hdr om transporter
ingdr i upphandlingen.

5.5.2. Miljo

Entreprenoren ska bedriva ett aktivt miljoarbete. Miljobelastningen i uppdraget ska vara sa 14g
som mojligt. Miljopolicy som dr kind och forankrad i hela organisationen ska finnas och fo6ljas
upp minst en gang per ar.

For att framja miljon ska foljande krav gélla:

e Entreprendren ska aktivt arbeta med att effektivisera rangeringen for att minska
energiforbrukningen.

e Tomgangskorning utan direkt samband med avfallshanteringen far inte forekomma under
langre tid &n en minut.

e Det ska finnas kompletta sékerhetsdatablad och forteckning dver vilka kemiska produkter
som anvénds for rengoéring och underhall av fordon och som kan innebéra risker fran
hélso- eller miljosynpunkt. Om entreprendren koper underhéll av fordon frén annan
leverantor ska dven denne folja kraven.

e Det ska finnas rutiner for séker hantering av kemiska produkter och farligt avfall som
forekommer i verksamheten. Om entreprendren koper underhdll av fordon frén annan
leverantor ska dven denne folja kraven.

e Produktvalsprincipen enligt Miljobalkens bestimmelser ska tillimpas. Det innebér att
entreprendren &r skyldig att regelbundet f6lja upp och ta stéllning till om kemiska
produkter och varor, som innehaller eller har behandlats med en kemisk produkt och som
anvinds i verksamheten, kan erséttas med andra som kan antas vara mindre farliga for
ménniskors hélsa eller for miljon. Provningen enligt ovan ska dokumenteras och pa
begéran kunna visas upp.

Ldgg in text fran bilaga 1, "Transport av avfall till behandlingsanliggning” hdr om transporter
ingdr i upphandlingen.

5.5.3. Arbetsmiljo

Entreprendren dr ansvarig for arbetsmiljon for sina anstillda och ska bedriva ett dokumenterat
systematiskt arbetsmiljoarbete i enlighet med Arbetsmiljoverkets foreskrifter AFS 2001:1 samt
AFS 2015:4.

Arbetsmiljopolicy som &r kénd och forankrad 1 hela organisationen ska finnas och f6ljas upp en
ging per ar.

Entreprendren har samordningsansvar enligt arbetsmiljolagen i férhallande till andra
entreprendrer som utfor arbetsuppgifter pa atervinningscentralen.

Om bestillaren planerar underhallsarbeten pa anldggningen kan det vara relevant att krdva att
entreprendren ska samordna arbetsmiljofragorna med utsedd BAS-U (byggarens
miljosamordnare for utforandeskedet).

Det ska finnas en eller flera personer som sirskilt har till uppgift att arbeta med personalens

arbetsmiljofragor. Om den eller dessa personer dven har andra arbetsuppgifter ska det finnas
tillracklig tid avsatt for alla arbetsuppgifter. Aktuell person/er méste ha en for tjdnsten adekvat
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utbildning och/eller erfarenhet. Anbudsgivaren ska i samband med entreprenadstarten ange vem
eller vilka som ansvarar for arbetsmiljéfragor 1 denna entreprenad.

For att forbattra arbetsmiljon for personalen ska foljande krav sirskilt gélla:

e Entreprendren ska genomfora skyddsronder eller motsvarande minst en gang per ar samt
vid behov.

e Handlingsplan for att forbéttra arbetsmiljon ska utarbetas och vara klar i samband med
entreprenadstart. Personalen ska vara delaktig i arbetet.

e Det ska finnas rutiner for att specifikt identifiera, dokumentera och dtgirda ergonomiska
problem i uppdraget. Rutinerna ska beskrivas i handlingsplanen for att forbéttra
arbetsmiljon.

e Det ska finnas rutiner for att gora riskanalys for att specifikt identifiera, dokumentera och
atgdrda arbetsmoment som medfor risker, t.ex. fall, pakérning och kldmskador.
Riskanalysen ska vara en del av handlingsplanen for att forbéttra arbetsmiljon.

¢ Vid beslut om och infor férédndringar som kan paverka arbetsmiljon ska riskbeddmningar
genomforas.

e Lyft- och transporthjidlpmedel, hjdlpmedel som underlittar arbetet samt personlig
skyddsutrustning ska anvindas.

e Entreprendren ska ha tillgang till foretagshilsovérd eller jimforbar verksamhet.

e Entreprendren ska ha rutiner for att minst vart tredje ar kontrollera personalens hilsostatus
och minst vartannat ar for personal dver 55 ar.

e Det ska finnas en handlingsplan for att forebygga hot- och valdssituationer och om de &dndé
uppstar ska det finnas rutiner for hur personalen ska agera for att undvika skada.

e Ndodlédgesplaner eller handlingsplaner vid olycka ska finnas.

e Krishanteringsplan ska finnas samt tillgang till krishantering i organiserad form, t.ex. i
samverkan med foretagshilsovarden, for personal som varit med om en olycka.

e Entreprendren ska ha ett friskvardsprogram som samtlig personal har tillgang till och kan
ta del av.

5.6. Utrustning

All utrustning, bade tillhdrande entreprendren och bestéllaren, ska hallas 1 snyggt och vardat
skick av entreprendren.

Beskriv i respektive avsnitt vilken utrustning bestdllaren respektive entreprenoren ska
tillhandhalla. Nedan dr ett forslag, tink over vad som ska bekostas av entreprendren respektive
bestdllaren.

5.6.1. Utrustning som tillhandahalls genom bestéllarens férsorg

Personalutrymme

Pa atervinningscentralen finns ett personalutrymme dimensionerat for X personer, utrustat med
omklddningsrum med dusch och toalett, matutrymme och pentry.

Entreprendren kan tinkas bekosta telefon med abonnemang, skrivare och dator med
internetuppkoppling. Kostnad for el, vatten och avlopp som nyttjas pd anldggningen for
uppdraget bekostar vanligtvis bestdllaren.

Utrymmen for forvaring av elavfall och farligt avfall

Bestéllaren tillhandahéller en specialinredd byggnad (miljostation) for mellanlagring av farligt
avfall, se avsnitt 5.7.6. Aven byggnad for forvaring av elavfall tillhandahlls av bestillaren, El-
Kretsens burar och behallare anvénds.
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5.6.2. Utrustning som entreprenéren ska tillhandahalla
Lastmaskin
Entreprenoren ska ha tillgéng till minst en lastmaskin med utrustning ldmplig for foljande
uppgifter:
o Gaffelhantering av pall, burar fran El-kretsen, kryoboxar eller motsvarande m.m.
e Materialtransport, t.ex. vid dumpning, flyttning av tunga féremal, utlastning av sno.
e Vighallning sdsom sndrdjning och halkbekdmpning.
¢ Lastning av vitvaror, pa sddant sitt att spill minimeras och skador pd kylmdbler undviks.
¢ Sopning av asfalterade ytor.

Lastmaskinen ska uppfylla kraven i avsnitt 5.4.

Behillare
Vilj ett av alternativen 1-2 nedan:

Alternativ 1
Bestillaren tillhandahéller containrar for uppdraget.
Ange uppgifter om vilken typ av behallare, storlek och antal som tillhandahalls.

Alternativ 2

Samtliga containrar ska dgas och tillhandahills av entreprendren. Containrarna ska vara av
lastvédxlartyp med storleken X m?®. Containrarna ska vara mélade i samma farg och héllas vardade
bade ut- och invindigt. Rost, platskador och flagnad farg ska snarast atgirdas, trasiga behallare
ska omedelbart bytas ut. Containrarna ska smorjas for att forhindra att ljud uppstér.

Det ska finnas tillrackligt med containrar for att kunna byta med vid rangering och borttransport.
Dock ska utrymmesbrist beaktas sa att ej rangerade containrar dr i viigen for verksamheten.
Antalet behallare anpassas efter kraven i avsnitt 5.7.7.

Ange vilka containerstorlekar som onskas och beskriv eventuella krav pd utrustning for
kompaktering av avfall, t.ex. komprimatorer eller roll-pack. Om anliggningens utformning
krdver specifika mdtt pa containrarna sa ange det. Ange ocksd om containrarna ska ha ndgon
viss fdrg eller forses med bestidllarens logga.

Ange om det finns behdllare for ndgon typ av avfall som entreprendren inte ska tillhandahalla.
Detta avser t.ex. elavfall och ljuskdllor som forvaras enligt El-Kretsens anvisningar i El-kretsens
behallare, behdllare for forpackningar som Férpacknings- och Tidningsinsamlingen
tillhandahdaller eller behallare till kidder och farligt avfall.

Det gar att vilja att samtliga behdallare ska vara forsedda med tdta lock for att minimera
lakvatten och okade vikter i containern. Om containrarna ska vara forsedda med lock kan det
vara lampligt att bestdllaren i samrad med entreprendren beslutar pd vilken sida av
containrarna locket ska vara hdngt. Locken ska vara forsedda med scikerhetsspdrr som ska
kunna sdkras i 90 grader vid oppet Idge.

Ldgg in text fran bilaga 1, "Transport av avfall till behandlingsanldggning” hér om transporter
ingar i upphandlingen.

Ovrig utrustning
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Entreprendren ska tillhandahalla verktyg och utrustning for underhall som krévs enligt avsnitt
5.8, brandutrustning sa som brandfilt och brandsldckare samt forbrukningsmateriel, t.ex.
stadutrustning samt sand och salt for halkbekdmpning.

5.7. Uppdraget

Om bestillaren tilldmpar ett kvalitets- och/eller miljoledningssystem kan det finnas krav pa att
entreprenoren foljer rutiner enligt systemen, ange i sd fall detta hdr.
Driftinstruktioner/egenkontroll kan finnas uppridttade i separata dokument, hdnvisa dd till dem
och bifoga som bilagor till upphandlingsdokumentet.

5.7.1. Atervinningscentralen

Foljande atervinningscentraler ingar i entreprenaden:

Ange namn och adress och en kort beskrivning av dtervinningscentraler som ingar i
upphandlingen, ange t.ex. om dtervinningsstation finns utanfor eller inom dtervinningscentralens
omrdde. Infoga gdrna kartbild som beskriver lokaliseringen alternativt bifoga situationsplan
som bilaga.

Till atervinningscentralen kan invanare och smaforetagare dka for att lamna sitt grovavfall,
farliga avfall och producentansvarsavfall m.m. pd ett sikert och smidigt sitt.

Atervinningscentralen ska héllas i snyggt och stiidat skick. Arbetet ska utféras sé att skador inte
uppkommer péd byggnader och inventarier samt ovrig fast och 16s egendom pa
atervinningscentralen. Verksamheten ska bedrivas pa ett sddant sitt att storande ljud inte
uppkommer i onddan. Entreprendren far inte utan bestillarens skriftliga medgivande nyttja
atervinningscentralens omrade for uppstillning eller forvaring av sddant som inte har direkt
anknytning till verksamheten.

5.7.2. Avfallsfraktioner och avfallsmangder
Vilka fraktioner som samlas in och hur de definieras kan komma att fordndras under avtalstiden.
Bestillaren bestimmer vilka fraktioner som ska tas emot samt hur olika avfallsslag ska sorteras.

Mottagna méngder av alla avfallsslag varierar under aret beroende pa belastning. Variationer
forekommer ocksa mellan olika veckodagar.

Redovisa hanterade mdngder under foregaende dar. Om transporter ingdr i entreprenaden
framgar avfallsfraktioner och avfallsmdngder istdllet av A —prislistan.

Bestillaren har ritt att avgora vilken placering containrarna ska ha vid rampen. Fraktionerna kan
komma att &ndras under avtalstiden efter diskussioner mellan bestillare och entreprendr.

Entreprendren ansvarar for att de krav pa renhet hos fraktionerna som stélls av
behandlingsanléggningen och bestéllaren uppfylls. Vid upprepad felsortering kommer eventuella
kostnader for bestillaren att faktureras entreprenoren.

5.7.3. Aterbruk

Beskriv hur daterbruksverksamheten bedrivs och vilka arbetsuppgifter entreprenéren ska utfora.
Det kan ingd i entreprenaden att entreprenoren ansvarar for att stida och halla ordning i
dterbruket och kasta de saker som dr trasiga, smutsiga eller av annan anledning inte dr
eftertraktade.

Upphandlingsdokument for upphandling av drift av atervinningscentral i XX kommun 23



Kommunens logotyp i sidhuvudet

5.7.4. Bemanning

Atervinningscentralen ska nir den ir dppen alltid bemannas av minst X personal pa vardagar och
minst Y personal pa 16rdagar, sondagar och helgdagar. Utdver dppettiderna finns det behov av
bemanning for att kunna uppfylla krav pa exempelvis stddning, rapportering, tillsyn av
anldggningen etc. Detta ingér i uppdraget, men entreprendren har mojlighet att anpassa denna
bemanning sjélv sa att kraven uppfylls.

Ténk pa att det kan vara oldmpligt med ensamarbete pd grund av sdkerhetsskdl. Information
kring ensamarbete finns i Arbetsmiljoverkets foreskrifter om ensamarbete, AF'S 1982:03.

Entreprendren ska kunna tillhandahalla extrapersonal under belastningstoppar pa bl.a. storhelger,
ersittning utgar enligt A-prislistan.

5.7.5. Arbete fore och efter 6ppettiden

I entreprendrens arbetsuppgifter ingar att dppna/lasa upp och stinga/lasa grindar, bommar och
byggnader pa dtervinningscentralen samt mandvrering av larmanléggningar. Innan
atervinningscentralen 6ppnas for avfallslimnarna ska entreprendren gora en tillsyn av
anldggningen gillande skyddsutrustning samt se till att det inte finns risker for besokare eller
personal att skada sig. Nér anldggningen 0ppnas ska samtliga ytor som kunder har tilltrade till
vara iordningstéllda och stidade samt vid behov dven plogade och halkbekdmpade.

Samtliga avfallsbehéllare ska vara stingda nir anliggningen inte &r Gppen.

5.7.6. Arbete under 6ppettiden

Avfallslamnarna ska sjdlva sortera sitt avfall och placera respektive fraktion i avsedd behéillare,
men personalen ska aktivt se till att avfallet sorteras rétt och informera kunderna om regler for
och nyttan med sortering. Kunder som har medtagit avfall som inte tas emot pa
atervinningscentralen ska hénvisas till ritt avlimningsplats.

Personalen ska dirigera trafiken och anvisa kunderna plats for uppstillning av fordon vid
avldmning av avfall for att uppnd en rationell hantering.

Atervinningscentralen ska under dagen héllas stidad och snygg (se punkt 5.8.2), for att minimera
risken for skador pd kunder, personal och utrustning, t.ex. sonderkorda dack.

Kund som infunnit sig pd atervinningscentralen eller 1 kon till densamma fram till och med
klockslaget for stingning ska ges mdjlighet att [dmna sitt avfall.

Arbete med lastmaskin ska i mdjligaste mén undvikas nér atervinningscentralen dr 6ppen och fér
inte ske pa platser dér besokare har tilltrade.

Om verksamhetsavfall tas emot, beskriv hur hanteringen gar till, t.ex. forsdljning och hantering
av klippkort, upprdttande av fakturaunderlag etc. Ange om verksamhetsavfall inte tas emot och
beskriv hur verksamhetsutovare ska informeras om gdllande regler.

5.7.7. Oppettider
Ange de ordinarie oppettiderna for dtervinningscentralerna. Ange dven beslutade dndrade
oppettider vid helgdagar eller utékade oppettider under delar av dret.
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Oppettiderna kan komma att forindras under avtalstiden. Bestillaren ska meddela entreprendren
om bestdende dndringar av Oppettider minst 2 manader innan éndringen tréder ikraft. Erséttning
utgér enligt A-prislista.

5.7.8. Mottagning av farligt avfall

Beskriv hur mottagning av farligt avfall gar till, om bestdllaren, entreprendren eller annan av
bestdllaren anlitad entreprendr tillhandahdller emballage och behdllare for farligt avfall samt
absorberingsmedel. Beskriv miljostationen/de utrymmen for farligt avfall som finns och den
utrustning som finns, t.ex. med belysning, vdarme, ventilation, brandskyddsutrustning, punktutsug
samt noddusch.

Mottagningsytor och golv ska vid 6ppning vara tomma och rengjorda. Under dppettiden ska
mottagningsytorna samt golv hallas rena frén spill. Endast farligt avfall samt utrustning for att
hantera detta far forvaras i miljostationen. Rengoring ska ske minst en gang om dagen.
Personalen stiller in avfallet i miljostationen. Det avfall som kan identifieras stélls pa de hyllor
eller placeras i1 de backar som finns markerade for respektive avfallsslag. Okéant avfall stills pa
anvisad plats. Om mojligt fragas avlamnaren till omérkt avfall om innehéll, och férpackningen
mirks med uppgiften. Slutgiltig kemistsortering med transportklassning enligt ADR utfors av
bestéllaren utsedd entreprendr for insamling av farligt avfall.

Vid arbete med farligt avfall ska personalen anvénda erforderlig personlig skyddsutrustning. I
miljostationen ska i tillrdcklig omfattning finnas utrustning for forsta hjdlpen som ér anpassad
efter riskerna i1 verksamheten. Utrustningen ska vara varselméarkt med skylt och vara létt att
komma at. Personlig skyddsutrustning och forsta hjilputrustning for personalen ska
tillhandahallas av entreprenéren.

Personalen ska tillse att stationen &r last, och att allt farligt avfall ar instéllt efter arbetsdagens
slut.

5.7.9. Behallare, rangering och kompaktering
Vilj ett av alternativen 1-2 nedan:

Alternativ 1
Bestéllaren tillhandahéller containrar for uppdraget enligt avsnitt 5.6.2.

Alternativ 2
Entreprendren ska inforskaffa och bekosta containrar for insamling av grovavfall pa
atervinningscentralen enligt avsnitt 5.6.2.

Resterande text dr gemensam for bdada alternativen.

Entreprendren ansvarar for att containrar for samtliga avfallsfraktioner vid varje tidpunkt finns
tillgidngliga for avfallslimnarna.

Entreprendren svarar for att kompaktering och rangering av containrar sker sa att volymen
utnyttjas maximalt. Full container ska utan drdjsmal flyttas fran rampen och erséttas med tom.
Rangering ska ske med sddan frekvens att verksamheten fungerar pé ett tillfredsstéllande sitt.
Rangering med lastmaskin far utforas.

Om kompaktering eller rangering sker under 6ppettid ska omradet ndrmast containern spérras av

med band eller dylikt. Kompaktering med lastmaskin far inte ske fran rampen nér anldggningen
ar oppen.
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Kontroll av behéllare ska genomforas av entreprendren innan den placeras vid ramp. Skadade
behallare fir inte anvéndas.

Ange om det finns krav pa att fulla behallare alltid ska forses med nederbordsskydd vid
uppstdllning eller hantering. Ange ocksa om det finns speciella bullerkrav eller tider da
rangering inte fdar ske.

5.7.10. Samordningsansvar

Entreprendren har samordningsansvar for samtliga avfallstransporter frén atervinningscentralen
oavsett vem som utfor dem. Entreprendren ansvarar for att ovriga entreprendrer som behdver
tillgang till anldggningarna bereds tillgang pa ett flexibelt sitt samt att samarbetet med dessa
flyter och att entreprendrerna meddelas da hamtning behovs. Detta géller exempelvis elavfall,
forpackningar och klddinsamling.
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5.8. Skotsel av atervinningscentral

5.8.1. Reparationer och underhall

I dtagandet ingar att entreprendren bekostar att utfora Iopande klottersanering och underhéll av
fast och 16s egendom tillhdrande bestéllaren och entreprendren, bl.a. belysning, inhdgnad, staket,
racken och grindar.

Minst tva ganger per dr ska bestéllaren kalla entreprendren till gemensam traff pd anléggningen.
Pa plats ska en genomgéng av anléggningens tekniska status genomforas. Vid brister ska
atgéarder planeras samt mdjligheter till forbattringar undersokas.

Vid arbeten som utfors pa dtervinningscentralen och bekostas av bestéllaren ska
underentreprendr kunna anlitas genom entreprendrens forsorg. Entreprendrserséttningen ska
vidarefaktureras till bestédllaren utan paslag. Underentreprenor och offererat pris ska godkinnas
av bestéllaren innan arbetet bestélls.

Underhall och reparationer orsakade av normalt slitage, ska bestéllas och bekostas av
entreprendren. Detta giller bade fast egendom och 16s utrustning pa dtervinningscentralen.

Atgirder som #r av standardhdjande karaktir bekostas av bestéllaren. Stérre reparationer vid
atervinningscentralen ska ske i samradd med och bekostas av bestéllaren. Behov av storre
reparationer som uppstér p.g.a. skada orsakad av entreprendren bekostar entreprendren.

5.8.2. Stadning och skotsel

Entreprenoren svarar for all stidning av atervinningscentralen, bdde utvindigt och i byggnader
sdsom personalutrymme, forradsutrymmen och miljostationen. Avfall som lamnats vid
bommar/grind eller pd annan felaktig plats (tjuvtippning), dven utanfér omradet men i anslutning
till tervinningscentralens omrade, ska dagligen plockas bort i samband med 6ppning och
stangning av atervinningscentralen. Kundytor ska stddas och sopas vid behov, dock minst en
géng per dag. Om avfall tappas frén transportfordon utanfér omradet eller bldser ut fran omradet
skall detta omgdaende stidas upp.

Om bestillaren har dtagit sig att halla ett visst omrdde runt datervinningscentralen rent kan det
vara bra med en kartbild som markerar var stidning ska ske.

Containerfickor, rangerings- och uppstéllningsytor ska stiddas vid behov, dock minst en gang i
veckan. Entreprendren ansvarar for skotsel av gronytor sdsom grésklippning och rensning av
rabatter.

Entreprendren kan i forekommande fall ansvara for rensning av dagvattenbrunnar hést och var
samt slamsugning av oljeavskiljare vid behov, dock minst 1 gang om aret.

5.8.3. Brandskydd

Entreprendren svarar for samordning av brandskyddsarbetet pa anldggningen. Entreprenéren ska
genomfora systematiskt brandskyddsarbete i samarbete med bestdllaren. Arbetsledaren eller
annan lamplig personal ska vara brandskyddskontrollant for anldggningen. Entreprendren ska
tillse att all ny eller tillfdllig personal instrueras i anldggningens brandskydd.

Pa dtervinningscentraler ddr besékarna kan ldmna in gasoltuber etc kan det behévas tillstdand

for hantering av brandfarlig vara. Vid sddant tillstand kan entreprenoren ansvara for att
arbetsledaren eller annan ldmplig personal ska vara forestandare.
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5.8.4. Snordjning och halkbekdampning

Entreprendren svarar for snordjning och halkbekédmpning av hela atervinningscentralens omréde,
det géller dven tak. Arbetet ska vara utfort innan atervinningscentralen 6ppnas och vid behov
upprepas under oppethéllandet. P4 varen ska all sand sopas upp. Entreprendren svarar dven vid
behov for borttransport av snd och sand till anvisad plats dir tippning sker utan kostnad for
entreprenoren.

5.8.5. Skyltar och information

Bestédllaren bestammer vilka skyltar som ska anvéndas. Vid behov av nya skyltar eller om skylt
bor tas bort ska entreprendren patala det skriftligt till bestéllaren. Det &r inte tillatet att ha egna
skrivna skyltar, undantag kan beviljas av bestéllaren.

Entreprendren svarar for att rétt skyltning finns vid alla behéllare. Entreprendren ansvarar for att
av bestédllaren tillhandahallna skyltar snarast sitts upp.

Framtagning och distribution av allmint informationsmaterial om atervinningscentralerna och
sortering av avfall ordnas och bekostas av bestdllaren. Entreprendren ansvarar {or att av
bestillaren tillhandahallet informationsmaterial finns tillgéngligt for besdkarna.

5.8.6. Administration av inpasseringssystem
Bestdllaren kan anvinda inpasseringssystem. Beskriv hur det dr uppbyggt och hur

entreprenoren ska arbeta med systemet.

Ldgg in text till avsnitt 5.9 Transport av avfall fran bilaga 1, “Transport av avfall till
behandlingsanldggning” hdr om transporter ingdr i upphandlingen.
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6. AVTALSVILLKOR - KOMMERSIELLA VILLKOR

6.1. Ekonomiska villkor

6.1.1. Entreprendrsersittning

For entreprendrens ataganden far denne ersittning i enlighet med kravspecifikationen for
entreprenaden och avtalade A-priser, med beaktande av indexreglering enligt 6.1.2.

6.1.2. Indexreglering

Avtalade ersittningar ska, om inte annat overenskommits, regleras enligt foljande:
Till grund for regleringen laggs:

K12AS0500 Personalkostnad

MESOMEO1 Maskinkostnader inkl. diesel

T16SAE3MD Blandade lokala och regionala transporter

K92SA0600 Administration och dvrigt

En god start for att reglera ersdttning for drift av en atervinningscentral med index dr att skilja
pd ersdttningar for markarrende och kostnader for att driva verksamheten. Om entreprenoren
tillhandahaller personal, maskiner och dven viss rangering eller kortare flytt av behdllare kan
ovanstdende indexserier anvindas. Bestdm proportioner for respektive kostnadsslag”. Ingdr

fidrrtransporter i uppdraget kan limpligt index for ldngviiga transport anviindas, t.ex. TO8SA15

for langviga distribution eller TO8SA14 Partigods. Liis mer i Avfall Sveriges rapport 2018:08
"Uppdaterad vigledning for prisjustering med index inom avfallsverksamheten

Om behandling ingdr dr det lampligt att anvinda sig av materialindex, t.ex. JBF
(jarnbruksfornodenheter), som reglerar skrotpriserna pa marknaden. De olika indexen fordelas
efter hur stor del av uppdraget som respektive index berdknas representera.

Prisforandringen berdknas som ett procenttal med en decimal. Férédndringen bestdms genom att
skillnaden mellan indextal vid avldsningsmanaden och basmanaden stélls i relation till index vid
basménaden. Uppstillt som en formel dr berdkningen:

(Indextal vid avldsningsmdnad-Indextal vid basmanad) / Indextal vid basmdnad

Foljande forutsittningar ska tillimpas:

Forsta prisrevideringsdatum 4aad-mm-dd (datum fréan vilket nytt pris ska gilla)
Intervall for prisrevidering X ménader

Basménad Manad och ar (vanligtvis anbudsmdnaden)

Forsta avldsningsméanad Maénad plus ar

Med intervall menas antalet manader som gar mellan varje prisindring. Andras priset tva ganger
per ar dr intervallen 6 manader. Intervall borjar med forsta prisrevideringsdatum.

Tiden mellan basmanad och forsta avlisningsmanad har vanligtvis inte samma ldngd som
intervall utan beror pd ndr anbuden ska ldmnas och entreprenaden pdaborjas.

Hur ofta avstdmning ska géras bestimmer bestdllaren. Avstimningsperiodens ldngd kan vara
t.ex. en, tre, sex eller tolv manader. Uppdragets art kan vara en faktor som avgor intervallet for
indexreglering. Om exempelvis transport och behandling ingdr kan det vara ldmpligt att
reglering sker relativt ofta. Innebdr uppdraget enbart bemanning kan en gang per ar vara
lampligt eftersom det dr sd ofta lonerevision gors. Om bestdllaren viljer ett langt intervall dr det
troligt att entreprendren kommer att kompensera sig for osdkerheten vid anbudsgivningen.
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Regleringen brukar trdda i kraft tvd eller tre mdnader efter avstimningsperiodens slut.

6.1.3. Ersattningsform

Erséttningen till entreprendren betalas ut manadsvis i efterskott mot faktura till bestéllaren.
Samtliga uppdrag som utforts under manaden ska skriftligt redovisas tillsammans med fakturan.
Redovisningen ska ldmnas i ett for bestéllaren ldsbart och tydligt format.

6.1.4. Faktureringsvillkor
Beskriv hur entreprenoren ska fakturera kommunen.

6.1.5. Betalningsvillkor

Betalningsvillkor dr 30 dagar efter fakturans ankomst och tjansten &r utford och godkénd.
Faktura med ofullstéindiga eller felaktiga uppgifter skickas tillbaka till entreprenoren for rittelse.
Ny forfallodag réknas fran den dag fakturan dterkommit i réttat skick. Expeditions-, fakturerings-
eller orderavgifter godkinns inte. Drojsmalsrinta enligt svensk réantelagstiftning accepteras.

6.1.6. Betalningsvillkor vid viten
Bestillaren fakturerar entreprendren eventuella vitesbelopp som tas ut enligt punkt 6.2.6.
Betalningsvillkor dr 30 dagar efter fakturans ankomst. Viten dr inte belagda med moms.

6.2. Ovriga villkor

6.2.1. Avtalstid

Avtalstiden dr fem &r med mdjlighet till 1 — 24 manaders forldngning.

Avtalstiden dr fran och med 43d4-mm-dd till och med 4344-mm-dd dé avtalet upphor att gélla
utan foregdende uppséigning. Pé bestillarens begéran kan avtalet forldngas med tva ar direkt eller
med ett visst antal manader i omgangar upp till maximalt tva &r. I sa fall ska bestéllaren senast ett
ar innan avtalet upphor att gilla meddela detta.

Ldamplig avtalstid dr mellan tre och fem ar beroende pa hur mycket utrustning som
entreprenoren ska kopa in.

Man kan vilja att skriva in forldngningen som en “passiv forldngning” d.v.s. att avtalet forldngs
automatiskt med exempelvis ett ar om inte bestdllaren skriftligt meddelat annat. Skriv da ocksd
hur manga sadana forlingningar som maximalt dr mojligt.

Kontrollera datum for befintligt och nytt avtal sd att det inte upphor eller trider i kraft mitt i en
storhelg. Det kan vara oldmpligt om upphandlingen resulterar i ett byte av entreprenor.

6.2.2. Kontaktperson under avtalstiden
Bestillarens kontaktperson under avtalstiden ar
Namn

Funktion

Forvaltning/organisation

E-post

Telefon

Mobil

Postadress

Den person som dr bestdllarens kontaktperson ska ha visst ansvar for verksamheten. Ange den
person som innehar en sddan tjdnst for tillfdillet.
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6.2.3. Samordning samt uppféljning av drift, avtal och kvalitet

Bestillaren och entreprendren ska snarast efter att avtal har tecknats traffas for samordning av
entreprenaden. Driftméten ska fram till entreprenadens start och under pagidende entreprenad
héllas i den omfattning som behovs for att starten av entreprenaden ska 16pa sé friktionsfritt som
mojligt. Arbetsledare ska nérvara vid driftmdten och personalrepresentant bor ges mdjlighet att
nérvara.

Avtalsmoten ska hallas minst X ganger per ar. D4 ska avtalet foljas upp sérskilt och
entreprendren ges mojlighet att muntligt kommentera de uppgifter som regelbundet ska ldmnas
in till bestéllaren i1 enlighet med avtalet. Ansvarig person/er som har mandat eller befogenheter
for uppdraget ska nérvara vid avtalsmotena.

Bestillaren dr sammankallande, utformar dagordning och star for protokollskrivning for samtliga
moten. Protokollet ska justeras av parterna.

Entreprendren dr skyldig att underkasta sig den kontroll samt folja de direktiv som bestdllaren
anger. Bestdllaren har ritt att ta in externa foretag for att utfora kontroll av entreprendren utifran
de krav som stills i upphandlingsdokumentet och avtalet.

Entreprendren svarar for att dennes personal inklusive fackliga representanter far del av
protokoll frén samtliga m&ten och uppfoljningar.

Det dr mycket viktigt att bestdllaren foljer upp avtalet for att forsdkra sig om att stillda krav
uppfylls. Krav som inte kan eller kommer att foljas upp bér inte stdllas.

6.2.4. Forsakringar
Entreprenoren ska teckna forsdkringar for egendomsskada eller skada pé tredje man som véllas
av entreprendren eller dennes personal, samt andra for verksamheten nddvindiga forsékringar.

Vid entreprenadens start ska entreprendren ldmna bestdllaren handlingar som visar
forsakringarnas omfattning och sedan en gang per ar lamna bestillaren bevis pa att
forsidkringarna fortsatter att gélla.

Entreprendren &r ansvarig for att eventuell underentreprendr uppfyller samma krav.

6.2.5. Tillstand och ansvar

Entreprendren och dennes personal ska vara vél fortrogen med de lagar, regler och anvisningar
som vid varje tidpunkt géller for all hantering som ingér uppdraget. Entreprendren ska ha alla
nodvéndiga tillstind som krévs for att fullgéra uppdraget.

Entreprendren &r ansvarig for att eventuell underentreprendr uppfyller samma krav.

6.2.6. Kvalitetsavdrag, viten och bonus

Att anvinda sig av kvalitetsavdrag, viten (avtalsviten) och bonus under avtalstiden dr en metodik
for uppfoljning under avtalstiden. Kvalitetsavdrag och viten dr till for att avskrdcka och bonus
till for att uppmuntra och stimulera entreprenoren att géra mer dn vad som forvdntas. Om viten
och bonus ska anvdndas i speciella situationer mdste anvdindningen och beloppen beskrivas i
upphandlingsdokumentet. Bestdllaren mdste vara serids i sitt forhdllningssditt till viten och bonus
och vara noga med att félja upp och tillimpa dem i praktiken.
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Kvalitetsavdrag och viten kan tas ut direkt av bestdllaren och ska anvindas i enlighet med
upphandlingsdokumentet bestimmelser. Bestdllaren maste kunna pdvisa uteblivna dtaganden
eller felaktigt utforda tidnster. Sanktionerna ska kunna hdnforas till tjcinsten och beloppen sta i
rimlig proportion till det uteblivna dtagandet.

Viten ska inte anvdndas for att sinka en entreprenor ekonomiskt men det ska svida lite ndr viten
tas ut. Varje bestdllare bor tinka igenom vilka typer av sanktioner som kan passa i den egna
upphandlingen. Viten kan anvdndas vid andra typer av forseelser, t.ex. om entreprenoren
anvdnder fordon som inte uppfyller stdillda krav eller om efterfragade uppgifter inte ldmnas till
bestdllaren.

Exempel och fordjupning finns i Avfall Sveriges rapport 2010:15.

6.2.7. Andringar och tilligg under avtalstiden
Entreprendren &r skyldig att acceptera sddan dndring i uppdraget enligt avtalet som foljer av
lagstiftning eller av kommunala beslut.

Andringar och tilligg till avtalet kan goras efter forhandling mellan behériga foretridare for
parterna. Forhandling kan begéras av bada parter om forutsittningarna for det tecknade avtalet
visentligt fordndras. Som vésentlig fordndring rédknas inte om Oppettiderna minskar eller 6kar
med maximalt 20 %. Overenskommelse i sddant hinseende ska triiffas skriftligen. Om
overenskommelse inte kommer till stind har endera parten rétt att siga upp avtalet.
Uppsédgningen ska vara skriftlig och avtalet upphor tidigast 12 manader efter uppsagningen.
Detta stycke avser dven dndringar som foljer av lagstiftning eller av kommunala beslut.

Det dir viktigt att beskriva kéinda fordndringar sa tydligt som mojligt redan i
upphandlingsdokumentet och redovisa uppgifter och uppskattade méingder i A-prislistan.
Huvudregeln dr att ett avtal inte far dndras visentligt utan att det genomfors en ny upphandling,
Jfir 17 kap. 8 § LOU. Andringen cir av mindre virde om viirdet av éindringen understiger bdde
troskelvdrdet och 10 procent av kontraktets virde fore dndringen (varor och tjdnster). Det finns
dandringar som alltid anses vara visentliga och ddrmed otillatna.

Lés mer i fordjupningstexten ”Allmén information om offentlig upphandling - Vésentliga

dndringar”.

6.2.8. Overlatelse av avtalet
Avtalet far inte Gverldtas av entreprendren utan bestéllarens skriftliga medgivande. [

6.2.9. Sakerhet

For fullgdrandet av entreprenorens skyldigheter ska denne stélla sdkerhet i form av bankgaranti
eller pa annat sitt som kan accepteras av bestdllaren. Sékerheten ska uppga till 10 % av den
berdknade arliga ersittningen for atagandet och dverldmnas till bestéillaren innan avtalet tréder i
kraft. Forhandsbesked om sdkerheten ska ldmnas innan avtal tecknas.

Sékerheten ska kvarsta till dess att alla mellanhavanden enligt avtalet slutreglerats.

Forlorar sdkerheten i vérde dr entreprendren skyldig att snarast stélla en betryggande
fyllnadssékerhet.

Tédnk noga igenom ifall sikerhet ska krdvas. Det dr mycket ovanligt att en situation uppstdar ddr
sdkerhet behover utnyttjas. Att begdra sikerhet motiveras av att bestdllaren kan behova extra
medel for att géra en ny upphandling eller anlita extra personal om entreprenoren inte kan
fullgéra sitt uppdrag. Det dr vanligt att bestdllaren krdver sdkerhet utan att reflektera.
Scikerheten dr forenad med kostnader for entreprenoren vilket belastar verksamheten och
ddrmed bestdllaren. Inom vissa branscher dr det numera ganska vanligt med s.k.
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moderbolagsborgen. Men det forutsdtter rimligen att entreprendren dr ett litet dotterbolag, som
ett stort moderbolag stdar bakom.

6.2.10. Personuppgiftsbitradesavtal
Hantering av personuppgifter ska ske enligt bilaga X, personuppgiftsbitradesavtal.
Personuppgiftsbitradesavtalet ska tecknas fore entreprenadstart.

Om entreprendren arbetar i eller har tillgang till personuppgifter i kommunens kundregister sa
krdvs ett personuppgiftsbitridesavtal, enligt artikel 28.3, Allmdnna dataskyddsforordningen EU
2016/679, mellan bestillaren och entrepreniren. Aven bevakningskameror, passersystem och
registerhallning av uppgifter for uppfoljning osv som blir vanligare, kan krdva
personuppgiftsbitridesavtal. Ett utkast till avtal finns som bilaga till Rapport 2017:20 "Mall for
upphandling av avfallshimtning”. Grunden till avtalsforslaget har tagits fram av Sveriges
Kommuner och Landsting (version 3, 2018-06-27), viss justering har gjorts for att anpassa till
avfallshimtning. Ska avtalet anvéindas for drift av AVC mdste det anpassas.

Beroende pa vad som ingar i uppdraget och vad entreprendren har tillgang till for uppgifter
behover detta avtal vara mer eller mindre omfattande. SKL har tagit fram checklista for
bedomning av personuppgifisbitrddesavtal m.m., lds mer:
https://skl.se/naringslivarbetedigitalisering/digitalisering/dataskyddsforordningengdpr/informati
onsinsatserkringdataskyddsforordningen/personuppgifisbitrade. 16046.html

6.2.11. Byte av entreprenor

Denna och kommande upphandling kan resultera i byte av entreprendr. Befintlig och tilltrddande
entreprendr ska tillsammans ansvara for att 9vergangen sker pa ett sikert, effektivt och
professionellt sitt. Bestéllaren accepterar inte nagra driftstorningar som paverkar kunder eller
kommunen negativt.

I samband med byte av entreprendr eller ny avtalsperiod ska en besiktning av anldggningen
goras, d& anldggningens status dokumenteras. Vid besiktningen ska tidigare och tillkommande
entreprenor narvara.

6.2.12. Bestillarens ratt av hdva avtalet
Bestéllaren har riétt att med omedelbar verkan hiva avtalet helt eller delvis om:
e Entreprendren i visentligt hinseende inte utfor sina ataganden enligt avtalet och réttelse
inte sker utan drdjsmal efter skriftlig erinran.
e Entreprendren forsétts i konkurs, likvidation, tvangsforvaltning, ackord eller tills vidare
instéllt sina betalningar eller fitt néringsforbud.
e Entreprendren har blivit foremal for ans6kan om konkurs, likvidation, tvangsforvaltning,
ackord eller annat forfarande.
e Entreprendren har domts for brott avseende yrkesutdvning enligt lagakraftvunnen dom.
e Entreprendren gjort sig skyldig till allvarligt fel i yrkesutovningen och bestéllaren kan
pavisa detta.
e Entreprendren underléter att utféra verksamheten i enlighet med géllande lagstiftning.
e Entreprendren inte fullgjort sina betalningsskyldigheter avseende skatter och
socialforsakringsavgifter.

o Kontraktet har varit foremal for en dndring som inte &r tillaten enligt 17 kap 9-14 §§
LOU.
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e Leverantoren vid tidpunkten for beslutet att tilldela kontraktet befann sig i nagon av de
situationer som avses i 13 kap. 1 § LOU och borde ha uteslutits frdn upphandlingen enligt
den bestdmmelsen.

e Europeiska unionens domstol i ett férfarande enligt artikel 258 1 férdraget om Europeiska
unionens funktionssitt (EUF-fordraget) finner att Sverige, genom att lata den
upphandlande myndigheten inga kontraktet eller ramavtalet, allvarligt har dsidosatt sina
skyldigheter enligt fordraget avseende Europeiska unionen, EUF-fordraget eller
Europaparlamentets och rddets direktiv 2014/24/EU av den 26 februari 2014 om offentlig
upphandling och om upphévande av direktiv 2004/18/EG.

Se dven punkt 6.2.7. forsta stycket.

6.2.13. Entreprendrens ritt att hava avtalet

Entreprendren har rétt att hdva avtalet dé bestéllaren underléter att fullgéra sina
betalningsskyldigheter i rétt tid, eller sina dtaganden 1 6vrigt och réttelse inte sker utan drojsmal
efter skriftlig erinran. Férsummelse ska vara av vésentlig betydelse.

Se dven punkt 6.2.7. forsta stycket.

6.2.14. Tvist
Tvist ska i forsta hand 16sas genom forhandling mellan parterna. I andra hand ska tvist avgdras
av svensk domstol pa bestillarens hemort och med tillimpning av svensk rétt.

6.2.15. Force majeure

Part &r befriad frin att fullgora tagande enligt avtalet om saddant utforande hindras eller oskaligt
betungas till f6ljd av hindelse som dr utanfor parternas kontroll sdsom exempelvis krig,
mobilisering, myndighetsbeslut, laglig arbetskonflikt som ndgon av parterna inte kunnat paverka
samt vid naturkatastrof, brand, explosion, rekvisition eller andra extrema yttre omsténdigheter
som paverkar mojligheten att himta avfall.

Till hdndelse utanfor entreprendrens kontroll ska inte inrdknas strejk, blockad, lockout eller
annan arbetskonflikt som beror av att entreprendren inte foljer pa marknaden géangse tillimpade
regler, principer och tillampliga kollektivavtal.

Part &r skyldig att omgéende underrétta andra parten nir hindelse av ovan ndmnt slag intréffar.
Entreprendren dr skyldig att genast utfora aktuellt &tagande sa fort hindelse av ovan nimnt slag
upphor. Entreprendren dr dock skyldig att i mojligaste mén medverka till att nddvindig
avfallshdmtning kan utforas om sidan hédndelse intrdffar. I uppdraget ingér att stélla personal och
andra resurser till forfogande for kommunens krishantering i de fall avfallshantering berdrs.

Om héndelse av ovan nimnda slag intridffar och om hindret eller den oskéligt betungande
effekten kan antas varaktigt besta, dger vardera parten rétt att sdga upp avtalet till upphérande
med iakttagande av sex (6) ménaders uppsigningstid.

Om visst atagande av entreprendren, pa grund av omstindigheter som avses ovan inte utfors ar
entreprendren inte beréttigad till ndgon erséttning enligt avtalet for atagandet.
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7. BILAGOR

Avfallsforeskrifter for kommunnamn kommun

Avfallsplan f6r kommunnamn kommun

Situationsplan for AVC Bifogas vid behov om den inte dterfinns i upphandlingsdokumentet
Formulér “Kvalificering”

Referenser Ange hur de ska anvindas

A-prislista Den bor vara i Excel-format for att man Idttare ska kunna berikna anbudssummor.
Koncept till upphandlingskontrakt

Avfallstaxa Kan eventuellt skickas med

Avfallsinformation for kommunnamn kommun Den information som skickas ut till hushall m.fl.
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Bilaga 1, Transport av avfall till behandlingsanlaggning

Om entreprenaden dven inkluderar transport av avfall fran atervinningscentral till
behandlingsanliggning infogas foljande texter i angivna avsnitt i forfragningsunderlaget. 1
vissa fall dr det endast enstaka ord i ndgot stycke som behover infogas, de dr markerade med
blatt.

Vissa krav krdver dven redovisning av entreprendren, t.ex. att tillstand for transport av avfall

ska bifogas. Korrigera ddrfor dven bilagan ~Formuldr Kvalificering” enligt dessa krav. Aven
A-prislistan behover kompletteras med priser for transport av respektive avfallsslag om
transporter ingar. Det kan dven vara lampligt att begdra pris for alternativ avlimningsplats

for avfallet.

Mer information om kraven i hela avsnittet finns i fordjupningstexterna "Fordon for
avfallshdamtning”, "Miljékrav pd fordon m.m.” och “Trafiksdkerhet” till Avfall Sveriges

2

rapport 2017:20 "Mall for upphandling av avfallshimtning”.

1.4 Syftet med upphandlingen

Syftet med upphandlingen é&r att uppfylla kommunens skyldighet att omhénderta grovavfall,
dvs. skrymmande hushéllsavfall, och farligt avfall frdn hushallen samt att transportera bort och
behandla hushallsavfall.

3.3 Teknisk och yrkesmassig kapacitet

Anbudsgivaren ska arbeta aktivt med arbetsmiljo, trafiksékerhet och personalfragor sé att
uppdraget kan genomforas i enlighet med kravspecifikationen, eller béttre.

Anbudsgivaren ska ha tillstdnd for transport av avfall av de slag som uppdraget avser.
Nystartade och utlindska foretag ska ha dessa tillstdnd i god tid innan avtalet trader i kraft.

e Kopior pé aktuella tillstdnd for transport av avfall. Nystartade eller utlaindska foretag
ska som bevis vid anbudsgivningen redovisa en plan for hur kravet pa tillstand for
transport av avfall ska kunna vara uppfyllt senast nér avtalet trider i kraft.

5.1 Allmanna krav

Entreprendren ska 1dmna de uppgifter for statistik och berdkning av nyckeltal som bestéllaren
begir for samtliga avfallsfraktioner som ingér i uppdraget, och med den regelbundenhet
bestillaren kraver. P4 begdran ska vagsedlar och tippkvitton kunna uppvisas.

5.2 Aganderitt till avfall

Entreprendrens hantering av avfallet eller annat material inldmnat till dtervinningscentral
medfor inte att denne blir dgare till avfallet eller materialet.

Avfallet ska avldmnas pé angivna platser utan kostnad for entreprendren. Bestidllaren svarar for
samtliga behandlingsavgifter.



Transporterat avfall far inte blandas med avfall frdn andra uppdrag utan bestéllarens
medgivande.

5.3.1 Allmént

Verksamheten ska bedrivas med kompetent och serviceinriktad personal som har den
utbildning som kravs for uppdraget i frdga. Personalen ska fortlopande genom entreprendrens
forsorg ges adekvat och kontinuerlig utbildning inom omridena service, miljo, korteknik,
trafiksikerhet och arbetsmiljé samt informeras om alla fordndringar som péaverkar arbetet.
Rutiner ska finnas for hur kommunikation och information till och fran samtlig personal ska
genomforas pa ett effektivt sétt, inom rimlig tid.

5.3.6 Skyddsutrustning och klader

Entreprendren svarar for att personalen har tillgang till och anvédnder erforderlig
skyddsutrustning och kldder. Forsta hjdlputrustning ska finnas littillgéngligt for personalen,
dock minst i utrymme for forvaring av farligt avfall, personalutrymme och lastmaskin samt i
fordon.

5.4 Fordon for avfallstransport

5.4.1 Allmant

Fordonen ska vara besiktigade och godkidnda samt uppfylla de sékerhetskrav som krdvs med
avseende pa uppdragets art.

5.4.2 Miljoklassning och bransle

Tunga fordon som anvénds regelbundet varje vecka i detta uppdrag ska minst uppfylla
emissionskraven motsvarande Euro X. Ovriga tunga fordon ska minst uppfylla
emissionskraven motsvarande Euro Y. For reservfordon se punkt 5.7.6.

Létta lastbilar som anvinds regelbundet varje vecka i detta uppdrag ska minst uppfylla
emissionskraven motsvarande Euro Z.

Personbilar som anvénds regelbundet varje vecka i detta uppdrag ska uppfylla kriterierna for
miljobil enligt forordning om miljo- och trafiksdkerhetskrav for myndigheters bilar och bilresor
(SFS 2009:1).

Miljéklassning av fordon dr fdrskvara. Ddrfor dr det svart att ange miljoklass eller Euroklass i
en mall som avser uppdrag som ska géras ndgra ar fram i tiden. Om bestdllaren vill att
entreprenoren ska anvdinda nya fordon i entreprenaden rdcker det med att man stdller ett
sadant krav. Da blir det automatiskt den bdsta tillgingliga miljoklassen eftersom nya fordon
med samre miljoklass inte far sdljas. Om man ddremot accepterar begagnade fordon mdste
man formulera kraven tydligare.

Bestdllaren kan krdiva att fordon ska drivas med fornyelsebart drivmedel, t.ex. biogas men
mdste da samtidigt forsdkra sig om att det finns biogastankstille att tillga. Det bor i sd fall
anges i forfragningsunderlaget var tankstdlle finns.

5.4.3 Utrustning
Samtliga tunga fordon som ska anvindas for avfallstransport ska vara férsedda med

. Backningskamera och monitor

. Backningsvarnare

o Varningslykta som kan ge orangegult blinkande/pulserande sken
o Alkolas som kan lagra data



o Stodsystem for att eliminera hastighetsovertrédelser, typ ISA-system, som kan lagra
data

o Stodsystem for sparsam korning som ger foraren aterkoppling pé korsétt, med
information om medel- och momentanférbrukning av brénsle. Systemet ska kunna lagra
data.

Fordonen ska @ven ha f6ljande 16s utrustning:

o Tradlos handsfreeutrustning for forarens mobiltelefon
Brandslickare av godkénd typ, klass B
Saneringsutrustning for eventuellt oljeléckage
Forbandsutrustning
Sopborste och skyffel

Ovanstaende dr exempel pa utrustning som kan krdvas i fordon.

5.4.4 Dack
Foljande krav ska gélla for fordonsdéick:
e Entreprendren ska ha riktlinjer/rutiner for att sdkerstilla att ddick har minst lagstadgat
monsterdjup och inte &r skadade.
e Fordonen ska ha dick med tillrdckligt monsterdjup, dubb eller annan 1dmplig
utrustning, som majliggor att uppdraget kan fullgdras dven vid vintervéglag.
e Miljomirkta didck ska anvindas om sédana finns att tillgé for fordonet i fraga.

Didck har tidigare innehallit en del farliga kemikalier men situationen har forbdttrats pd senare
dr och nya ddck dr sa vitt man vet idag fria frdan de vdrsta dmnena. Fran och med 1 januari
2013 gdller for tunga fordon krav pd vinterddck eller likvdrdig utrustning ndr vinterviglag
rdader under perioden I december — 31 mars.

5.4.5 Buller

Entreprendren ska minimera stdrande buller frén fordonen och omedelbart dtgirda orsaker till
detta, sdsom trasiga ljuddampare, tomgangsvibrationer, tryckluftsljud, otdta luckor, icke anvénd
eller icke fungerande bullerdimpande utrustning, bromsskrik, etc.

5.4.6 Underhall och service
Tillsyn, underhall och service av fordon samt skador ska dokumenteras.

Forare ska vid varje transporttillfille utfora en sdkerhetskontroll av det fordon han/hon
anvénder.

Tunga fordon ska genomga godkénda extra bromskontroller var sjdtte ménad hos
Bilprovningen eller annan ackrediterad verkstad.

OJjor, smorjmedel och andra kemiska produkter som uppfyller kriterier for miljoméarkning ska
véljas framfor andra om inte entreprendren kan visa att nddvindig produkt inte finns pa
marknaden eller dr oldmplig for den avsedda anvindningen. Med miljomérkning avses i detta
fall etablerade miljoméarkningar som den nordiska miljoméarkningen Svanen, den europeiska
EU-blomman eller Naturskyddsfoéreningens Bra Miljoval. Om underleverantor utfor service
och underhall giller kravet d&ven denne och det ska framga av skriftligt avtal mellan
entreprendren och underleverantdren.

Samtliga fordon ska héillas i ett vdlvardat skick. Vid fordonstvétt ska anliggning som anvénder
bésta mojliga reningsteknik anvéndas.



Fordonen ska vara forsedda med entreprendrens firmanamn.

5.4.7 Ovrigt

Entreprendren ska infor starten av entreprenaden och sedan arligen eller vid férandringar
redovisa en forteckning 6ver samtliga fordon (dven eventuella reservfordon) som ska anvéndas
for uppdraget. Forteckningen ska ange registreringsnummer, arsmodell, lastningskapacitet,
miljoklassning, utsldpp av koldioxid och en beskrivning av hur fordonen ska
anvindas/anvénds. Dessutom ska uppgifter om brénsle, oljor, smorjmedel, tvittanldggning och
serviceverkstad redovisas. Eventuella &ndringar under aret ska meddelas bestéllaren.

Fordon som bara anvinds i reserv, da ordinarie fordon &r ur funktion, ska minst uppfylla
emissionskraven motsvarande Euro X men behover inte uppfylla samtliga 6vriga krav som
stdlls, utdver lagkrav. Anvéndningen ska journalforas och rapporteras till bestillaren varje
vecka som reservfordon anvénds.

Bestdllaren bor folja upp anvindningen av reservfordon som inte uppfyller samtliga stdllda
krav. Om ett reservfordon anvdnds i stor omfattning bor det finnas en rimlig forklaring. Vissa
kommuner stdller krav pd att ett reservfordon inte far anvindas mer dn ett visst antal timmar
per dr, t.ex. 80 timmar.

Entreprenoren ska bedriva ett aktivt trafiksédkerhetsarbete. Trafiksékerhetspolicy samt alkohol-
och drogpolicy som &r kdnda och forankrade i hela organisationen ska finnas och f6ljas upp en
géng per ar.

Kvalitet, service, miljo, arbetsmiljo och trafiksakerhet (5.5 i mallen)

For att sikerstdlla bestillarens krav pé att god kvalitet och service uppfylls ska entreprendren
ha rutiner for kvalitetssidkring av verksamheten. Entreprendrens rutiner, riktlinjer och
genomforda egenkontroller ska redovisas for bestdllaren. P4 uppmaning av bestéllaren ska
entreprendren delge denne den dokumentation som gors for att forbattra miljon, arbetsmiljon
och trafiksékerheten.

Miljo (5.5.2 i mallen)

Komplettering med nedanstaende tilldgg till texten rekommenderas:

e Entreprendren ska aktivt arbeta med att effektivisera transporterna for att minska
energiforbrukningen.

e Entreprendren ska drligen redovisa verksamhetens miljoméal samt hur méalen foljs upp
och utfaller.

e Entreprendren ska ha tidsatta mal och en plan for att minska beroendet av fossila
brénslen.

e Entreprendren ska ha implementerade tidsatta mal och en plan for att minska
drivmedelsdtgangen.

e Entreprenoren ska dokumentera och kvartalsvis redovisa drivmedelsatgangen,
emissioner och andel fornyelsebart brénsle per kilometer och fordon. Resultaten ska
dven askadliggoras for forarna.

e Entreprendren ska ha incitamentsprogram och dtgiarder som syftar till att uppmuntra
personalen att minska drivmedelsitgangen.

e For undvikande av kallstarter med stora avgasutslépp ska fordon under icke arbetstid
vintertid vara uppstdllt 1 garage som haller en temperatur av minst +5° C eller vara
forsedd med motorvérmare.

e Entreprendrens chaufforer i detta uppdrag ska vara utbildade i eller under avtalets forsta
sex ménader, och vid nyanstéillning inom sex ménader, genomga utbildning i sparsam



korning. Innehéllet ska motsvara Trafikverkets kriterier for utbildning i sparsam
korning. Kunskapen ska fortlopande uppritthéllas genom information och fortbildning.
Det ska inte ha forflutit mer én tre ar sedan foraren genomgick utbildningen. Om si ér
fallet ska foraren genomga en utbildning pé nytt.

Trafiksakerhet (nytt stycke som infogas efter 5.5.3 i mallen)

For att oka trafiksdkerheten ska foljande krav gilla:

Anvindningen av ISA eller andra hastighetsanpassningssystem ska dokumenteras och
foljas upp. Resultatet ska regelbundet redovisas for forarna och kvartalsvis for
bestéllaren. Riktlinjer, atgérds- eller handlingsplaner ska finnas.

Entreprendren ska genomfora korkortskontroller genom utdrag ur korkortsregistret tva
génger per ar for alla anstdllda som kor bil 1 tjansten.

Entreprendren ska genomfora kontroller av att giltigt yrkeskompetensbevis och i
forekommande fall ADR-intyg finns for alla som behdver det.

Vagsedlar ska kontrolleras regelbundet for att beivra korning med Sverlast.

Vid transport ska kunskap och rutiner finnas for lastsékring.

Godkénda bilbélten ska anvéndas vid férd till och fran uppstéllningsplats och
avldmningsplats samt mellan olika delar av kommunen. Rutiner ska finnas for att
sakerstilla anvdndningen och kontrollera att bélten &r i funktionsdugligt skick.
Personalen ska anvénda varselkléder enligt godkénd standard for arbete pa vig.
Varningslykta med orangegult blinkande/pulserande sken ska anvéndas vid arbete pa
eller invid trafikerad vag.

Entreprendren ska ha regler for att begransa kommunikation i mobiltelefon utan
handsfree under kdrning. Anvéndningen av mobiltelefon bor helst undvikas helt under
korning, med undantag for akuta situationer.

Entreprendren ska ha rutiner for att sékerstélla att alkohol och droger inte forekommer i
samband med arbetet. Rutiner for handhavande av alkolas ska finnas samt
atgardsprogram och rehabiliteringsplan att anvinda om forare har alkoholproblem.
Entreprendren ska ha rutiner for att genomfora drogtester pa forare som ska nyanstillas.
Entreprendren ska ha riktlinjer for att forhindra trétthetsrelaterade olyckor.

Fordon for avfallstransporter (nytt stycke som infogas i 5.6.2 i mallen)

I uppdraget ingar att entreprendren ska halla med fordon samt slép for transport av
lastvéxlarbehallare. Antalet fordon anpassas efter kraven i avsnitt 5.7.7.

Transport av avfall (nytt stycke som infogas efter 5.8 i mallen)
De fraktioner for vilka entreprendren ska ansvara for transport framgar av A-prislistan, bilaga

X.

Lag bullerniva ska efterstravas vid korning och lastning.

Avfallsfraktionerna ska avldmnas vid foljande behandlingsanldggningar:

Annan avldmningsplats kan tillfalligt forekomma vid exempelvis driftstorning

Ange till vilka behandlingsanliggningar respektive avfallsfraktion ska transporteras,
oppettider for anldiggningen samt andra krav pa tjdnsten som inte framgadr av 6vriga avsnitt.



Forsakringar (6.2.4 i mallen)
Entreprenoren ska teckna trafikforsakringar, forsakringar for egendomsskada eller skada pé
tredje man som véllas av entreprendren eller dennes personal, samt andra for verksamheten

nddvindiga forsakringar.



Bilaga X till upphandlingsdokument vid upphandling av drift av dtervinningscentral

Bilaga X, Formular Kvalificering
Anbudsgivare:

Organisationsnummer:

Forteckning over liknande uppdrag, bilaga nr:
Anbudsgivarens kvalitetssikringssystem, bilaga nr:
Anbudsgivarens miljoledningssystem, bilaga nr:
Eventuell underentreprenor, bilaga nr:

Forfragningar angidende anbud ska stiillas till:
Namn:

E-postadress:
Telefon: Mobil:

Tilldelningsbeslutet ska skickas till foljande e-postadress:

Hirmed bekriiftas att alla krav enligt forfragningsunderlagets punkt 3.1-3.3 uppfylls och
att samtliga krav pa tjiinsten samt avtalsvillkoren i 6vrigt kommer att uppfyllas.

Underskrift av behorig foretradare for anbudsgivaren:

Namnfortydligande:
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Bilaga X till upphandlingsdokument vid upphandling av drift av dtervinningscentral

Koncept till
Upphandlingskontrakt

for drift av dtervinningscentral i kommunnamn kommun 4idammdd —

O 0 00

aaaammdd

1§ PARTER
Bestillare:

KOMMUN

Adress

Postdress
Organisationsnummer

Entreprenor:
FORETAG

Adress

Postadress
Organisationsnummer

28 UPPDRAGET

Entreprendren atar sig att for bestéllarens rdkning utfora drift av dtervinningscentral i
kommunnamn kommun i verensstimmelse med

detta kontrakt,

inkomna fragor och svar i upphandlingen,

forfragningsunderlag daterat 4aadmmdd,

anbud daterat 4dddmmdd.

bl S

Om det finns motstridiga uppgifter i handlingarna géller de, om inte omsténdigheterna
uppenbarligen foranleder annat, sinsemellan i ovan angiven ordning.

38 OMFATTNING

Entreprendrens dtagande i denna entreprenad omfattar

1. drift av atervinningscentral

2. transport av avfall till behandlingsanldggning
48§ AVTALSTID

Avtalet trader 1 kraft 4ddammdd och upphor att gélla 4ddammdd utan foregdende uppsiagning.
Pa bestéllarens begéran kan avtalet forlangas med tva ar direkt eller med ett ar i taget tva
génger. I sa fall ska bestéllaren senast 4dddmmdd och, om avtalet redan har forlangts med ett ar,
senast adddmmdd meddela detta.

58§ UNDERENTREPRENOR
Som underentreprendr for himtning av x kommer entreprendren att anlita x.

6§ SAKERHET
Som sékerhet for rétta fullgorandet 6verldmnar entreprendren till bestéllaren ett forhandsbesked
fran bank om sdkerhet pd xxx kronor i samband med avtalstecknandet.
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Bilaga X till upphandlingsdokument vid upphandling av drift av atervinningscentral

Sékerheten/bankgarantin ska overldmnas till bestéllaren senast dagen innan avtalet tréder i
kraft.

Ta med sdkerhet om sd har krdivts i forfragningsunderlaget. Om tillstand for eventuell transport

av avfall dnnu inte har kunnat uppvisas for bestdllaren kan det vara bra att skriva in nagot om
det, se punkt 3.3. i forfragningsunderlaget.

7§ ERSATTNING
De dverenskomna erséttningarna framgar av anbud daterat 44ddmmdd.

8§ OVRIGT

Ta med eventuella 6vriga villkor som behéver vara med.

Detta kontrakt dr uppréttat i tva likalydande exemplar, varav parterna tagit var sitt.

Kommunnamn den Ort den
For bestéllaren For entreprenoren
Namn Namn
Foretag
Titel Titel
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Bilaga X

Exempel pa A-prislista

Redovisade antal timmar m.m. bygger pa nuvarande och uppskattade férutsattningar.
Mangdema ligger till grund for den ekonomiska utvarderingen av anbuden. Alla priser ska vara
angivna i svenska kronor, SEK, exklusive moms. Prisnivan galler anbudsmanaden. Prisema
ska avse de uppgifter och villkor som géller enligt kravspecifikationen. Anbudsgivare ska fylla i
uppgifter i de gréona falten.

Det hér &r ett exempel p& hur en A-prislista kan se ut. Méngdema grundar sig oftast pa
uppgifter fran féregaende ar. Alla olika typer av uppdrag som ska utféras méaste vara med. Om
man beddémer att t.ex. 6ppettider kommer att fordndras under avtalstiden ar det viktigt att géra
en prognos och begéra in priser pa den omfattning som planeras. Fyll i uppgifter om antal,
lagg in formler sa att totalt pris per ar, delsummor och totalt anbudspris enkelt kan berdknas.
Se till att det gar att ta med decimaler i anbudspriserna. Las de celler som inte ska kunna
&ndras av anbudsgivaren.

Anbudsgivare:

Pris per Totalt pris
Drift av atervinningscentral manad per ar
Drift av atervinningscentral
enligt forfragningsunderlag -

Delsumma -
Timersattningar
Pris for tillkommande/avgaende timmar vid |[Antal timmar Totalt pris
forandrat 6ppethallande, per anstilld per ar Pris per timme |per ar
Vardag -
Vardag &vrig tid -
Lérdag -
Soéndag och helgdag -

Delsumma -
TOTAL ANBUDSSUMMA -




