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Anvisningar for anvandning av mall for upphandling
av biologisk atervinning av kallsorterat matavfall

1. Inledning
Detta dokument bestar av dessa ldsanvisningar samt tips om forberedelser och anbudsutvérdering
infor for upphandling av biologisk atervinning av killsorterat matavfall.

Den ursprungliga mallen togs fram &r 2012. Den baserades pd underlag frén ett antal kommunala
bestillare 1 form av forfragningsunderlag, stillda krav pa tjansten, utvarderingsgrunder och
erfarenheter. Detta kompletterades med synpunkter fran en referensgrupp bestdende av
representanter frdn kommuner, kommunala bolag och behandlingsanldggningar.

Den senaste revideringen av dokumenten har gjorts kring arsskiftet 2021/2022, omfattande
uppdateringar samt fortydliganden av ansvarsforhallanden och krav pa tjansten. Férdndringarna
har gjorts 1 dialog med en referensgrupp bestaende av representanter fran kommuner,
kommunala bolag och behandlingsanldggningar. Den fordjupningstext som tidigare fanns som en
separat del har inarbetats i forfragningsmallen och 1 texten nedan.

Huvudfokus 1 mallen dr Krav pa tjinsten (kapitel 5). I tillampliga fall hinvisas till andra mallar
som Avfall Sverige tagit fram; Mall for upphandling av avfallshdmitning och Vigledning for
upphandling av avfallsbehandlingstjdnster. Det giller framforallt Administrativa villkor
(kapitel 2), Krav pa anbudsgivaren (kapitel 3) samt bilagor.

2. Hur mallen ska anvandas

Mallen dr avsedd att vara ett stdd i1 framtagandet av upphandlingsdokument for biologisk
atervinning av kéllsorterat matavfall. De generella utgangspunkterna for mallen &r att bestéllaren
levererar det kéllsorterade matavfallet till behandlingsanldggningen, att matavfallet sedan
behandlas i en biogasanldggning, att vaxtndringen i matavfallet tervinns samt att biogasen tas
tillvara.. Underlaget kan anpassas utifran de behov som finns sa att relevanta tjanster efterfragas.
Exempelvis kan transport av avfallet till behandlingsanldggningen inkluderas 1
upphandlingsdokumentet om det foreligger ett saidant behov.

Mallen ar utformad for upphandling av biologisk behandling med utvinning av biogas, d.v.s.
rotning. Med vissa anpassningar kan den dven anvédndas som stdd vid upphandling av behandling
genom kompostering.

Mallen ger forslag till texter att anvdnda direkt vid utarbetning av upphandlingsdokument. Stora
delar av texterna bor kunna anvéndas 1 alla kommuner. Eftersom anvéndningen av utrustning for
matavfallsinsamling varierar mellan olika kommuner gar det emellertid inte att ha exakt samma
text Overallt. Mallen visar darfor ibland pé flera olika alternativ. Ibland ger den bara viss
information om vilka lokala uppgifter som bor tas med eller lamnar rad och anvisningar. De
senare dr skrivna med avvikande farg 1 kursiv stil.

Anvind mallen med fornuft! Alla texter kanske inte ska tas med i din kommuns upphandling.
Léagg till och dra ifran sa att det passar forhdllandena hos dig.



Mallen finns bara 1 digital form och kommer fortlopande att uppdateras nér det finns anledning
till det. Datum for uppdatering kommer att anges sa att du kan kontrollera att du har den senaste
versionen, om du sjdlv har sparat en omgang.

3. Infor upphandlingen

Infor varje enskild upphandling bor bestéllaren forst internt komma fram till vilka forutséttnignar
och behov som finns och hur behandlingstjansten ddrmed bor utformas for att ticka dessa. I detta
skede bor sdledes bestdllaren soka svaret pa ett antal grundldggande frdgor enligt nedan:

e Egenskaper hos det avfall som ska tas om hand. Till exempel vilken typ av
insamlingspase matavfallet samlas in 1, om pumpbart matavfall eller forpackat
livsmedelsavfall ska kunna tas emot.

e Hur avfallet tranporteras till anldggningen (typ av fordon m.m.).

e Under vilka tidsperioder avfall kommer att behdva levereras, till exempel aktuella timmar
pa dygnet och veckodagar.

e Om matavfallet ska levereras direkt till anldggningen eller om leverantoren av tjdnsten
ska hdamta det frdn en omlastningsstation.Fran vilken tidpunkt leverantoren har ansvaret
for avfallet.

¢ Om anbud ska omfatta hela alternativt endast en del av uppdraget, till exempel en del av
den totala volymen. I det senare fallet ska det 1 upphandlingsdokumentet anges for vilka
delvolymer och kombinationer som anbud kan ldmnas.

For att sedan ta fram ett sd bra upphandlingsdokument som mojligt rekommenderas att géra en
marknadsanalys eller en RFI (Request for information), det vill sdga att identifiera
behandlingsanlidggningar i regionen samt besoka dem och diskutera relevanta praktiska aspekter
som bor uppméarksammas. Sadana fragor kan vara enligt nedan:

e Total behandlingskapacitet
e Hur mycket avfall som kan tas emot per dag

e Vilka avfallsslag som kan behandlas 1 anldggningen (till exempel tradgardsavfall, ABP-
klassat avfall, forpackat livsmedelsavtall etc)

e Vilka insamlingspédsar som accepteras (exempelvis har vissa anldggningar svart att
hantera plastpésar)

e Vilka kvalitetskrav som stélls pd matavfall till anldggningen samt hur avfallet hanteras
om det inte godkdnns

e Om anldggningen tillverkar eko-biogddsel och i s fall vilka krav pa inldmnat material
detta medfor. (Det dr Jordbruksverket som som godkdnner insamlingssystemet for
matavfall dir biogddsel ska kunna anvindas i ekologisk produktion. Kraven pé
insamlingsystemet framgar av Jordbruksverkets foreskrift SIVFS 2021:47.)

e Anldggningens avsittning av biogas och biogddsel (alternativt slam om matavfallet
lamnas for rétning péd avloppsreningsverk).

e Beredskap vid driftstopp, till exempel om det finns avtal med nérliggande anldggning
avseende behandling av matavfallet. Om inte, vilken annan behandling tillimpas? Vissa
anldggningar har langt avstind till ndrmaste biogasanldaggning, da kan det vara
acceptabelt att kompostera eller forbranna matavfallet istillet.



I samband med marknadsanalysen fér bestédllaren ocksé reda pé fordelningen av etablerade
respektive nystartade behandlingsanlédggningar i regionen vilket kan vara bra att kdnna till infor
uppréttandet av upphandlingsdokumentet.

4. Utvardering av anbud
Den upphandlande myndigheten eller enheten (upphandlande organisationen) ska anta det
ekonomiskt mest fordelaktiga anbudet. Vilket anbud som &r det ekonomiskt mest fordelaktiga
anbudet ska sedan utvirderas pa ndgon av det tre utvirderingsgrunderna:

1. baista forhallande mellan pris och kvalitet

2. kostnad

3. pris.

Mer information om utvirdering finns pd Upphandlingsmyndighetens websida:
https://www.upphandlingsmyndigheten.se/inkopsprocessen/genomfor-upphandlingen/grund-for-

utvardering/

Vid upphandling ar det viktigt med avvéigning mellan krav 1 den tekniska specifikationen av
foremalet for kontraktet, det vill sdga varan eller tjdnsten, och utviarderingen. Ska det formuleras
som minimikrav (sé kallade ska-krav) eller podngséttas och viktas i1 utvirderingen? I bada fallen
handlar det om egenskaper hos foremaélet for kontraktet, egenskaper som antingen utgor ett
minimikrav eller som utgor underlag for att identifiera det ekonomiskt mest fordelaktiga
anbudet.

Det kan finnas anledning for bestillare att fundera 6ver om kriterier som anvénds i utvirderingen
istéllet bor utgdra minimikrav.

Skalet till att upphandlande myndigheter ibland formulerar krav som utvérderingskriterier kan
till exempel vara:

e Det finns osdkerhet kring hur manga anbudsgivare som kan leverera varor/tjdnster som
uppfyller kravet och man vill inte begransa konkurrensen.

e Kostnaden for att uppfylla kravet dr okdnd och man vill viga kravupptyllelse mot
merkostnad 1 utvirderingen.

e Det rader osdkerhet om varan/tjansten kan levereras med angivet krav inom erforderlig
tid.

Om man diremot vet att manga aktorer pd marknaden kan leverera varan/tjdnsten med detta krav
uppfyllt, kostnaden ar kind och merkostnaden enligt upphandlande myndighet ar védrd den nytta
man far samt nddvindig utrustning finns tillgdnglig pa marknaden bér man 6verviga att istéllet
sdtta nivan som ett minimikrav vid upphandlingen och specificera det 1 forfrigningsunderlaget.

Grundprincipen bor rimligtvis vara att beskriva uppdraget och de tekniska kraven sé detaljerat
som mdjligt 1 kraven pa tjdnsten och inte ta dessa fragor 1 anbudsutvirderingen.

Exempel pa utvarderingskriterier

Nedan foljer exempel pa kriterier som kan vara tillimpliga for utvirdering av biologisk
atervinning av kéllsorterat matavfall. Observera att kriterierna alternativt kan skrivas in som krav
pa tjansten.



o Aterforing av biogddsel till kermark. Hir kan specificeras om bestéllaren dnskar att
biogddseln ir certifierad enligt SPCR 120 alternativt dven godkénd for anvindning inom
ekologisk produktion.

e Forbehandlingsanlaggningens effektivitet. Méts lampligen genom att utvardera hur stort
utbytet ar av rétbart material, d.v.s. andel rotbart material 1 slurryn efter
forbehandlingssteget 1 forhdllande till andel rotbart material 1 det inkommande avfallet.
Metod och definition framgér av Avfall Sveriges rapport 2020:17 Metod for utvardering
av utrustning for forbehandling av matavfall.

e Om anbudsgivaren kan erbjuda likvardig behandling vid driftstopp.

e Omlastningsstation: Anbud som &r baserat pa att kommunen kan leverera avfallet direkt
frén insamlingsfordonen till behandlingsanldaggning eller till omlastningsstation som
anbudsgivaren tillhandahaller ges ett hogre kvalitetsbetyg dn anbud som &r baserat pa att
kommunen méiste ordna med omlastning vid omlastningsstation som drivs 1 kommunens
egen regi eller enligt separat upphandlingskontrakt.

e Transportkostnader till behandlingsanldggning: For att ta hdnsyn till bestéllarens
transportkostnader kan en viss summa laggas till for varje ton och kilometer (enkel resa
frdn omlastningsplatsen till behandlingsanldggningen) till det angivna behandlingspriset.
Summan ska spegla berdknade, faktiska kostnader for transporten.

Faktorerna syftar till att justera det anbudspris som ligger till grund for utviarderingen, inte det
angivna pris per ton som anbudsgivaren far betalt enligt kontrakt. Det dr viktigt att modellen
presenteras pa ett overskadligt sitt i forfragningsunderlaget sé att anbudsgivaren létt kan rdkna ut
vad det justerade anbudspriset blir i deras fall och optimera sitt anbud déarefter.

5. Mer information
e Upphandlingsmyndigheten, www.upphandlingsmyndigheten.se
e Avfall Sverige, www.avfallsverige.se:
o Mall {f6r upphandling av pésar och péashéllare for matavfallsinsamling
o Mall f6r upphandling av avfallshdmtning
o Rapport 2011:25 ”Vigledning for upphandling av avfallsbehandlingstjénster”
o SPCR 120 — Certifieringsregler f6r biogddsel
e Jordbruksverket, www.jordbruksverket.se/:
o Animaliska biprodukter
o SJVEFS 2021:47 Statens jordbruksverks foreskrifter om ekologisk produktion
e Webbplats Biogddsel, www.biogodsel.se
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Bestiillarens logotyp i sidhuvudet

1. ALLMAN ORIENTERING

1.1. Bestallare

Bestallare ar:
Kommun
Namnd

I vissa fall ar det ett kommunalt bolag som svarar for upphandlingen. Ange dd bolagets namn i
stdllet for namnd.

1.2. Bestallarens kontaktperson

Bestillarens kontaktperson under anbudstiden &r:
Namn

Forvaltning

E-post

Kontaktpersonen bor vara vl insatt i sakomrddet och vara tillginglig under hela anbudstiden.
Om man anvinder vissa elektroniska upphandlingssystem uteldmnar man uppgift om
kontaktperson helt.

1.3. Uppdragets omfattning

1.3.1. Uppdragets omfattning

Upphandlingen avser biologisk atervinning av kéllsorterat livsmedels- och koksavfall,
fortsattningsvis bendmnt “matavfall”, genom mottagning och behandling 1 en biogasanldggning.
Uppdraget omfattar transport, mellanlagring, forbehandling, rétning samt avsittning av
produkterna biogddsel och biogas.

Bestillaren svarar for insamling av kéllsorterat matavfall som ingér 1 begreppet kommunalt
avfall. Foreliggande upphandling omfattar matavfall insamlat frn privathushall, restauranger,
catering, centralkok, livsmedelsbutiker och personalmatsalar/pentryn i NN kommun.

Avfallsméngden som kommer levereras berdknas ar 20X X uppga till cirka XXXX ton for att ar
20XX uppgaé till cirka XXXX ton.

Hdir ska ni ange vad som ingadr i uppdragets omfattning. Det dr vanligt att exkludera transporter
fran uppdraget dd det oftast finns fler transportorer att upphandla dn behandlingsanldggningar.
Det dir viktigt att ni tar bort de delar som inte ingar i uppdraget!

Om ni har stora mdngder matavfall kan ni tillata att anbud ldmnas pad delar av den totala
mdngden. Det bor dd tydligt definieras vad de respektive delmdngderna avser (till exempel
hdilften av den totala mdngden, det avfall som uppkommer i en av de upphandlande kommunerna
etc). Delmdngderna bor ocksd separeras tydligt i upphandlingsforfarandet sa att de utvirderas
oberoende av varandra.

Att ldmna anbud pa delar av mdngden kan forsvara upphandlingen, da bestdllaren kanske maste
gd ut med ny forfragan pad resterande mdngd.

Upphandlingsdokument fér upphandling av biologisk atervinning av kallsorterat matavfall i xx kommun
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1.3.2. Uppdragets langd, avtalstid
Uppdraget omfattar tiden fran 444a-mm-dd till 4444-mm-dd med mojlighet till forlangning 1
XX manader, se avsnitt 6.2.1.

En vanlig avtalstid dr 3 ar med mojlighet till forldngning 1 ar.

1.3.3. Matavfallets innehall och kvalitet

Det killsorterade matavfallet dr lattnedbrytbart organiskt avfall insamlat fran hushall och
verksamheter enligt beskrivning 1 avsnitt 5.4. Sorteringsanvisningar for hushdllsabonnenter
respektive verksamheter dterfinns 1 bilaga X.

Syftet att ha med sorteringsanvisningar dr att uppmdrksamma anldggningen pa vad for slags
avfall som i dagsliget accepteras i matavfallet i er kommun. Vissa avfallsslag sasom blomjord,
park- och trddgardsavfall etc. dr inte ldmpliga i alla biogasanldggningar men har tidigare varit
godkdnda i/som substrat till komposteringsanldggningar. Om dessa avfallsslag forekommer i
avfallet begrdnsas eventuellt antalet anbud.

Upphandlingsdokument fér upphandling av biologisk atervinning av kallsorterat matavfall i xx kommun
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Bestiillarens logotyp i sidhuvudet

2. ADMINISTRATIVA VILLKOR

Kapitel 2 dr anpassat efter elektronisk upphandling, ddr annonsering, utldmning av
upphandlingsdokument, inldmning av anbud samt hantering av frdgor sker via ett digitalt
upphandlingsverktyg. Om upphandlingen inte administreras med ett sadant verktyg finns det
vissa sdrskilda aspekter att tinka pa. En del sddana framgar av rod text i respektive avsnitt.

2.1. Upphandlingsforfarande

Upphandlingen genomfors som ett Oppet forfarande enligt 6 kap. 2 § lag (2016:1145) om
offentlig upphandling, LOU, upphandling av tjénster 6ver troskelvirdet.

Det vanligaste upphandlingsforfarandet dr oppet forfarande. Mer information om olika
upphandlingsforfaranden finns i Avfall Sveriges "Mall for upphandling av avfallshimtning”, i
delen "Fordjupningstexter”, avsnitt ”Allmdn information om offentlig upphandling”. Ett annat
forfarande som kan vara tilldimpbart dr sa kallat "forhandlat forfarande”, ddr konsekvenser av
fororeningar i inlevererat material, transport fran omlastning med mera kan forhandlas.

Ligger det berdknade inkopsvirdet under troskelvirdet kan forenklad upphandling anvindas.

Mer information om upphandlingsformer, troskelvdrden etc. finns pa
Upphandlingsmyndighetens websida, www.upphandlingsmyndigheten.se.

2.2. Kompletterande upplysningar

Anbudsgivare ska snarast meddela bestillaren om det finns felaktigheter eller oklarheter 1
upphandlingsdokumentet. Fragor ska stillas senast adaa-mm-dd via verktygsnamn, dér dven svar

000

kommer att publiceras senast 44aa-mm-dd.

Endast skriftlig kompletterande uppgift lamnad av bestéllaren under anbudstiden &dr bindande for
bade bestillaren och anbudsgivaren.

Om ett upphandlingsverktyg inte anvdnds for att hantera fragor kan bestdllaren begdra att
anbudsgivare ska anmdla om denne vill ha kompletteringar skickat till sig direkt. Bestdllaren
kan begdra att fa kvittens pd att de kompletteringar som skickas ut verkligen har ndtt varje
anbudsgivare.

En del anbudsgivare fragar efter nuvarande avtal med a-priser. Sekretessprovning ska goras
innan utlimnande av sddana uppgifter sker.

2.3. Anbudsgivning

2.31. Allméant

Anbudet ska lamnas elektroniskt, avges pa svenska och dverensstimma med
upphandlingsdokumentet.

Anbudet ska ldmnas via verktygsnamn.

Reservationer (sa kallade sidoanbud) accepteras inte.

Bestillaren forutsétter att anbudsgivaren skaffar sig nddvéandig kinnedom om forutsittningarna
for uppdraget innan anbud ldmnas in.

Upphandlingsdokument fér upphandling av biologisk atervinning av kallsorterat matavfall i xx kommun
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Om det inte stdr att anbudet ska avges pa svenska mdste alla EU-sprdk accepteras.

Upphandlande myndigheter (bestdllare) ska enligt 12 kap. 1 § LOU anvdnda elektroniska medel
vid kommunikation med anbudsgivare under en upphandling. All kommunikation fran det att
upphandlingen paborjas, normalt sett genom publicering av en annons, fram till beslutet om
kontraktstilldelning, ska alltsd ske elektroniskt. Bestdllaren ska anvisa elektroniska medel som
anbudsgivare ska anvdinda ndr de kommunicerar med myndigheten, exempelvis vid inldmning av
anbudsansokning eller anbud. Begreppet inldimning avser inte bara anbudsansokningar och
anbud utan alla uppgifter och viljeyttringar som en anbudsgivare ldmnar in eller tillkinnager
for myndigheten under upphandlingen, exempelvis fragor och svar. Bestimmelserna innebdr
alltsa, som huvudregel, att upphandlingsunderlaget ska tillgingliggoras elektroniskt och att
anbudsansokningar och anbud ska ldmnas in elektroniskt. De verktyg som anvdinds vid
kommunikation med elektroniska medel ska vara icke-diskriminerande, allmdnt tillgdngliga och
inte begrdnsa anbudsgivarens tilltrdde till upphandlingen i fraga. De elektroniska medlen ska
vara mojliga att anvinda tillsammans med sadan maskin- och programvara och utrustning som
anvdnds i allmdnhet. Bestdllaren fdr i varje enskild upphandling avgéra vilka elektroniska medel
som uppfyller lagens krav pa tillgdnglighet.

2.3.2. Inlamning och mérkning av anbud
Anbud ska vara bestéllaren tillhanda senast 4dda-mm-dd.

Anbud som skickas pa annat sétt dn via verktygsnamn kommer att forkastas.

Vid oppet forfarande dr minimifristen for att komma in med anbud som huvudregel 35 dagar
fran den dag da annonsen om upphandlingen skickades for publicering. Om anbuden fdr ldmnas
in elektroniskt dr minimifristen 30 dagar. I de fall anbudstiden infaller under sommaren eller
under jul- och nydrshelgen rekommenderas att anbudstiden forldings. Det bdsta dr dock om man
kan planera sd att dessa perioder undviks.

Mer information om olika upphandlingsforfaranden och anbudstider finns i fordjupningstexten
"Allmdn information om offentlig upphandling” i Avfall Sveriges "Mall for upphandling av
avfallshdmtning”.

Anbud ska ha kommit in senast kl. 24:00 pd sista anbudsdag for att tas upp till provning.

2.3.3. Anbudets giltighetstid

Anbudsgivaren dr bunden av sitt anbud till och med 4343-mm-dd. Om upphandlingen blir
foremal for 6verprovning och anbudets giltighetstid Gverskrids ska anbudsgivarens bundenhet
gélla i ytterligare fyra manader, sdvida inte annat 6verenskoms under upphandlingen.

Anbudets giltighetstid bor inte sdttas for kort. Det kan vara lampligt att anbudet dr giltigt till
minst 6 manader efter sista anbudsdag. Blir det en 6verprovning kan upphandlingen dra ut pd
tiden.

2.4. Anbudets innehall

For att anbudsgivaren ska kunna kvalificeras och anbudet kunna utvirderas ska anbudet
innehalla de bevis och uppgifter som beskrivs i upphandlingsdokumentet. Prisbilagan ska fyllas i
och ldmnas tillsammans med anbudet. Pris/erséttning ska anges i svenska kronor, SEK.

Upphandlingsdokument fér upphandling av biologisk atervinning av kallsorterat matavfall i xx kommun
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2.5. Anbudsoppning

Planerad dag for anbudsoppning ar 4dda-mm-dd d& minst tva personer utsedda av bestillaren
kommer att delta.

Bestdllaren far inte ta del av innehallet i anbudsansokningarna och anbuden forrdn tidsfristen
for anbud har gatt ut. Anbud ska 6ppnas samtidigt och sa snart som mojligt efter anbudstidens
utgang vid en forrdttning ddr minst tvd personer som utsetts av bestdllaren ska delta. Anbuden
ska foras upp i en forteckning, som ska bestyrkas av dem som deltar i forrdttningen. Pa begdran
av en anbudsgivare ska dessutom en person som dr utsedd av en handelskammare ndrvara.
Kostnaderna for detta ska betalas av den som framstdllt begdran.

Ndrmare beskrivning finns i fordjupningstexten ”Anbudsprovning” i Avfall Sveriges "Mall for
upphandling av avfallshimtning”.

Upphandlingsdokument fér upphandling av biologisk atervinning av kallsorterat matavfall i xx kommun
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3. KRAV PA ANBUDSGIVAREN

3.1. Skatter, avgifter, brott m.m.

Anbudsgivaren ska uppfylla i Sverige eller 1 hemlandet lagenligt stillda krav som avser
registrerings-, skatte- och avgiftsskyldigheter. Anbudsgivaren ska ha giltigt F-skattebevis eller
motsvarande och vara registrerad som arbetsgivare.

Anbudsgivaren fér inte ha gjort sig skyldig till brott eller underlétit att fullgora sina skyldigheter
avseende betalning av skatter eller socialforsdkringsavgifter som anges i 13 kap. 1-2 §§ LOU.
Anbudsgivare kan ocksé uteslutas fran att delta i upphandlingen enligt vad som framgar av 13
kap. 3 § LOU. Detta giller dven eventuella underleverantorer i alla led. Anbudsgivare kan vélja
att lamna en preliminér egenforsdakran, ESPD-forsdkran (European Single Procurement
Document).

Anbudsgivaren ska 1 verktygsnamn intyga att kraven uppfylls.

[ de elektroniska systemen kan funktioner for att intyga att kraven uppfylls och for att sdkerstdilla
att anbudet innehaller rdtt uppgifter anvdindas.

Vid upphandlingar éver troskelvirdet har bestdllaren enligt 15 kap. 1 § LOU en skyldighet att
acceptera en standardiserad form av egen forsdikran som prelimindrt bevis pa att leverantoren
far delta i upphandlingen. Detta kallas ESPD (European Single Procurement Document) — det
europeiska enhetliga upphandlingsdokumentet. Egenforsdkran innebdr att anbudsgivaren
intygar att det inte foreligger grund for uteslutning, att de uppfyller kvalificeringskraven och att
de kan ge in efterfragade bevis for detta. Bestdllaren far sedan begdra in de dokument den stdllt
krav pd ndr det krdvs senare under upphandlingen. Bestdllaren ska alltid begdra in
kompletterande dokument som visar att uppgifterna i den egna forsdkran dr korrekta fran den
leverantor som bestdllaren avser att tilldela kontraktet, se 15 kap. 4 § LOU.

Om anbudsgivaren efterfragar att kunna ldmna en egenforsdkran sa dr det upphandlande
organisation som ska tillhandahalla ett ESPD-formuldr. Upphandlingsmyndigheten
rekommenderar att bestdllaren skapar ett formuldr for ESPD-forsdkran via det
upphandlingsverktyg som anvdnds, sd att det dr integrerat ddir. Mer information om ESPD finns
hos Upphandlingsmyndigheten.

Enligt 13 kap. 1 § LOU ska anbudsgivaren (juridiska personer och individer i inflytande
stdllning) uteslutas fran upphandlingen om denne enligt lagakraftvunnen dom har domts for
organiserad brottslighet, bestickning, bedrdgeri, korruption penningtvitt eller terroristbrott.
Ocksa den omstindigheten att leverantoren inte har fullgjort sina skyldigheter avseende
betalning av skatter eller socialforsdkringsavgifter utgor en obligatorisk uteslutningsgrund om
detta har faststdillts genom ett bindande domstolsavgérande eller myndighetsbeslut som har
vunnit laga kraft (13 kap 2 § LOU). Enligt 13 kap. 3 § LOU har den upphandlande myndigheten
riitt att utesluta en leverantor om denne bl.a. dr forsatt i konkurs, om leverantoren gjort sig
skyldig till nagot allvarligt fel i yrkesutévningen eller att leverantoren har ldmnat felaktiga
uppgifter i upphandlingen. Upphandlande myndigheter kan ocksd utesluta leverantorer som har
asidosatt tillampliga miljo-, social- eller arbetsrdttsliga skyldigheter, har begdtt brott mot
konkurrenslagstiftningen eller om sd kallat konsultjdyv foreligger.
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3.2. Ekonomisk stéllning

Anbudsgivaren ska ha en kreditvardighet vid anbudstillfdllet motsvarande lagst riskklass X enligt
kreditinstituts riskklasser, eller annan motsvarande kreditvardighetsbedomning. Bestéllaren
kommer péd egen hand begéra in uppgifterna. I de fall lagre riskklassificering redovisas ska
anbudsgivaren dnda anses uppfylla dessa krav om anbudsgivaren ldmnat en sadan forklaring att
det kan anses klarlagt att anbudsgivaren har motsvarande ekonomisk stabilitet, t.ex. bankgaranti.

Ange vilket kreditinstitut som dr aktuellt for att skota bedomningen av anbudsgivarnas
kreditvardighet.

Anbudsgivaren ska 1 anbudet intyga att kraven uppfylls.

Nystartade foretag ska ldmna forhandsbesked fran bank eller ndgon annan form av bevis pé att
anbudsgivaren klarar de stdllda kraven. Intyg m.m. far inte vara dldre &n tvd manader.

Ovanstdende dr exempel pa hur krav kan stdllas. Man bor noga tinka igenom vilket krav pa
kreditvirdighet som dr ldmpligt. Om man stdller for héga krav finns det risk for att ingen eller
endast fa anbudsgivare uppfyller kraven. Om man stdller for laga krav finns det risk for att den
anbudsgivare som fdr uppdraget inte har formdga att fullgéra det. Mdanga kommuner har avtal
med “ratingforetag” eller upplysningsforetag, t.ex. UC eller Soliditet, som kan ldmna uppgift om
ett foretags ekonomiska stdllning. UC levererar kreditupplysningar pd foretag och personer i
vdrldens alla linder. Det gar dven att begdra in och granska foretagens senaste drsredovisning
for att bilda sig en uppfattning om anbudsgivarens ekonomiska stdllning. Ta hjdlp av ekonom om
inte kompetensen finns i de egna leden.

3.3. Teknisk och yrkesmassig kapacitet

Anbudsgivaren ska sjélv, eller genom underleverantor, ha en organisation med teknisk och
yrkesmaissig kapacitet (kompetens och resurser) for att utfora de tjdnster som anbudet omfattar.
Anbudsgivaren, eller dennes underleverantdr, ska darfor uppfylla nedanstaende krav:

e Anbudsgivaren, eller dennes underleverantor, ska ha minst tre ars erfarenhet av att vid
egen anldggning utfora avfallsbehandlingstjénster av det slag som upphandlingen avser,
d.v.s. biologisk atervinning med produktion av biogddsel och biogas.

e Anbudsgivaren, eller dennes underleverantor, ska under de senaste tre aren ha utfort
uppdrag enligt ovan for minst tvd kommuner eller andra uppdragsgivare, alternativt ha
pagaende uppdrag som haft en varaktighet pa minst tv4 ér.

e Npystartade foretag ska ha minst en person i ledande stidllning med ovanstaende
erfarenhet.

e Anbudsgivaren, eller dennes underleverantor, ska ha erforderliga tillstdnd for de tjénster
som upphandlingen avser.

Till anbudet ska anbudsgivaren som bevis pa att kraven uppfylls bifoga:

e Forteckning over uppdrag liknande detta uppdrag som har utforts av anbudsgivaren eller
dennes underleverantér under de senaste tre aren. Uppdrag at minst tvd kommuner eller
andra uppdragsgivare som varat 1 minst tva ar ska anges. Forteckningen ska innehalla
uppgifter om vilka kommuner eller andra uppdragsgivare uppdrag har utforts ét,
bestillarens kontaktperson samt ungefarliga mangder och arsomsittning. Nystartade
foretag och foretag utan erfarenhet av den efterfragade tjénsten ska ange uppdrag som
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utforts av personer 1 anbudsgivarens ledning under motsvarande period. Uppdragen
redovisas genom att fylla i bilaga X.

I LOU:s kap 15, sdrskilt i 11 § finns beskrivet vilka uppgifter bestdllaren har rdtt att begdra in.

For upphandling av behandling av kdllsorterat matavfall gdller sdrskilt:

Vilka anldggningar som finns tillgingliga kan fordndras éver tiden, och ddarmed
avsdttningsmaojligheterna for kdllsorterat matavfall. Bestdllaren rekommenderas ddrfor att gora
en analys av marknaden i den aktuella regionen innan kraven pa teknisk och yrkesmdssig
kapacitet formuleras. Om énskade krav bedoms inte kunna uppfyllas av nagon leverantor i
regionen i dagsldiget sa kan det formuleras sa att kraven ska vara uppfyllda inom en viss
tidsrymd.

Forslagsvis tillimpas begreppet “behandlingstjcnst” i stillet for "uppdrag” dd kraven pd
anbudsgivarens referenser definieras. I detta sammanhang bor bestdllaren ocksd reflektera éver
huruvida flera deldgarkommuner som utnyttjar samma behandlingstjdinst far rdknas som olika
uppdragsgivare och dirmed ocksa som olika referenser.

Anbudsgivaren behéver inte nodvindigtvis bifoga en kopia av det aktuella tillstandet. Det kan
rdcka med att bekrdfta i ett anbudsformuldr att gdllande tillstand finns.

3.4. Kvalitets- och miljoledningssystem

For generella krav avseende kvalitets- och miljoledningssystem, se Avfall Sveriges ~’Mall for
upphandling av avfallshimtning”.

Anbudsgivaren ska ha dokumenterade kvalitetssdakrings- och miljéledningssystem som
sdkerstéller att uppdraget utfors pé ett sddant sétt att kraven pa god kvalitet, service och miljo
uppfylls. Nystartade foretag ska redovisa hur sddana system ska uppréttas sé att de kan tillimpas
om avtal tecknas mellan bestédllaren och anbudsgivaren.

P4 begiran ska anbudsgivaren kunna insénda nedanstdende bevis pa att kraven uppfylls:

e Beskrivning av anbudsgivarens kvalitetssédkringssystem och egenkontroll. Certifikat
enligt ISO 9001 eller likvardigt ska 1 forekommande fall bifogas. Certifikatet ska tydligt
visa vilken del av foretaget som é&r certifierad. Nystartade foretag ska som bevis redovisa
en plan for hur kvalitetssdkring och egenkontroll ska kunna upprittas.

e Beskrivning av anbudsgivarens miljéledningssystem. Certifikat enligt ISO 14001 eller
likvardigt ska 1 forekommande fall bifogas. Certifikatet ska tydligt visa vilken del av
foretaget som ar certifierad. Nystartade foretag ska som bevis redovisa en plan f6r hur
miljéledningssystem ska kunna upprittas.

e Beskrivning av foretagets organisation och resurser att utféra uppdraget.

Upphandlingsdokument fér upphandling av biologisk atervinning av kallsorterat matavfall i xx kommun
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4, PROVNING AV ANBUDSGIVARE OCH ANBUD

41. Allmant

Provning av anbud gors 1 tva steg, dels genom kvalificering av anbudsgivare och dels genom
utvirdering av anbud.

Bestillaren kommer enligt 4 kap. 12 § LOU att utviardera anbudet innan vinnande leverantor
granskas enligt kriterierna for kvalificering 1 avsnitt 4.2.

Observera mojligheten att begrdnsa kontrollen som beskrivs i 4 kap. 12 § LOU. Vid oppet
forfarande far bestdllaren vilja att forst utvdrdera anbuden innan den kontrollerar
anbudsgivarens ldmplighet och om denne uppfyller kraven.

Om referenser ska anvindas vid kvalificering eller utvirdering mdste man beskriva hur de ska
anvindas. Mer information om detta finns i Avfall Sveriges “Mall for upphandling av
avfallshdmtning” (kapitel 4).

4.2. Kuvalificering av anbudsgivare

Vid kvalificeringen gors en kontroll av anbudsgivarens ldmplighet och om kraven pa
anbudsgivaren uppfylls.

Bestillaren kommer att granska de redovisningar anbudsgivaren har ldmnat om sig och sin
verksamhet samt de uppgifter som framkommit vid kontroll enligt avsnitt 3.1— 3.4.

For att bli kvalificerad géller att
e anbudet ska innehélla begidrda och kompletta uppgifter enligt avsnitt 3.1— 3.4.
e anbudsgivaren ska uppfylla sina skyldigheter enligt avsnitt 3.1.
e anbudsgivaren ska ha tillricklig ekonomisk forméga enligt avsnitt 3.2.
e anbudsgivaren ska ha teknisk och yrkesmassig kapacitet som efterfragas enligt
avsnitt 3.3.

e anbudsgivaren ska tilldmpa kvalitetssdkrings- och miljéledningsarbete 1 sin verksamhet
enligt avsnitt 3.4.
e anbudet inte innehéller forbehall.

Mer information finns i fordjupningstexten "Anbudsprévning” i Avfall Sveriges ’Mall for
upphandling av avfallshimtning”.

4.3. Provning och utvardering av anbud
For att kunna tilldela kontrakt gor bestéllaren en utvardering av anbuden.

Ett anbud utvérderas om
e anbudsgivaren har blivit kvalificerad
e kraven pa tjdnsten och varan bedéms kunna uppfyllas.

Anbuden utvirderas pa foljande sitt:

Pris per ton for mottagning och biologisk atervinning enligt anbud. Leverantorens samtliga
kostnader ska vara inrdknade 1 anbudspriset.
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Till anbudspriset kommer bestillarens berdknade kostnad for transport till anldggningen ldggas
till. Transportkostnaden &r x kr/ton och km. Behandlingsanldggningens beldgenhetsort ska anges
1 anbudsformuliret X “Priser och avstand”.

Beskriv sa tydligt som mojligt pa vilket sditt anbuden utvirderas. Byt ut texten ovan sd att den
passar er upphandling. Det finns mdnga olika utvirderingsmodeller.

Om transporter inte ingar i uppdraget bor anbudspriset i utvirderingen justeras med hdnsyn till
transportkostnader till behandlingsanldggning fran en specifik plats som anges i
upphandlingsdokumentet. Summan ska spegla berdknade, faktiska kostnader for transporten.
Alternativt svarar anbudsgivaren for transport och det ska da inkluderas i dennes angivna pris.

I del 2 av mallen, ”Ldsanvisningar samt tips om forberedelser och anbudsutvirdering”, finns
exempel pa utvdrderingskriterier.

4.4. Antagande av anbud - tilldelning av kontrakt
Det anbud som innebér den lagsta kostnaden for bestillaren, kommer att tilldelas kontrakt.

Bestdllaren ska anta det ekonomiskt mest fordelaktiga anbudet. Vilket anbud som dr det
ekonomiskt mest fordelaktiga anbudet ska utvirderas pa nagon av det tre
utvdarderingsgrunderna: 1. bésta forhdllande mellan pris och kvalitet; 2. kostnad; 3.pris.
Bestdllaren ska i upphandlingsdokumenten ange utvirderingsgrund och tilldelningskriterier for
att identifiera det ekonomiskt mest fordelaktiga anbudet. For leverantérerna ska det vara tydligt
redan ndr de ldser upphandlingsdokumenten hur deras anbud kommer att utvdrderas. Se mer
info hos www.upphandlingsmyndigheten.se.

I exempeltexten ovan utvdrderas pa grunden ldgsta kostnad. Om t.ex. biogodselns kvalitet dr ett
utvdrderingskriterium sa dr det i stdllet alt 1, bdsta forhallande mellan pris och kvalitet, som
man utvdrderar pd. Om hénsyn inte tas till kostnad for transport till anldggningen sd utvirderas
enbart pd pris, d.v.s. alternativ 3.

oooooo

senast i manad. Underrittelse om beslutet kommer att innehélla skélen for beslutet och den
period under vilken avtal inte far ingés (avtalssparr).

Ange eventuellt vem som beslutar och ndr beslut kan forvdntas. Tilldelningsbeslutet ska skickas
till samtliga anbudsgivare sd snart det dr praktiskt mojligt. Om beslut tas i namnd eller styrelse
kan det vara ldmpligt med omedelbar justering av protokollet. Da kan korrekta handlingar, t.ex.
protokollsutdrag, skickas ut direkt efter beslutet. I beslutet ska avtalsspdrrens (se avsnitt 4.5.)
ldingd anges med datum i enlighet med kraven i 20 kap. 1 § LOU.

4.5. Avtal - upphandlingskontrakt

Bindande avtal med antagen anbudsgivare kommer att slutas genom skriftligt upphandlings-
kontrakt undertecknat av bada parter tidigast tio dagar efter det att tilldelningsbeslutet har
skickats ut elektroniskt till samtliga anbudsgivare. Tilldelningsbeslutet innebér inte att ett
civilrittsligt bindande avtal uppkommer, utan detta forutsétter att avtalsparterna undertecknar
avtalet och att eventuella villkor for ikrafttradande 1 avtalet ar uppfyllda.
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Exempel pd upphandlingskontrakt finns i Avfall Sveriges "Mall for upphandling av
avfallshdmtning” eller avtalsforlaga i Rapport 2011:25 "Vigledning for upphandling av
avfallsbehandlingstjdnster”. De flesta digitala upphandlingsverktyg genererar automatiskt ett
kontrakt.

Avtal far inte tecknas innan den s.k. avtalsspdrren har lopt ut. Spdrren gdller i minst tio dagar
om tilldelningsbeslutet skickas ut elektroniskt (t.ex. med e-post). Om det meddelas pd annat sdtt
(t.ex. med traditionellt brev), eller bade elektroniskt och pd annat sdtt, gdller avtalsspdrren i
minst 15 dagar. Denna ger andra anbudsgivare dn den som vunnit mojlighet att granska
upphandlingen och begdra en 6verprovning om nagot fel upptdcks. Avtalsspdrren rdknas fran
och med dagen efter att meddelandet om tilldelningsbeslut har skickats. Om en leverantor begdr
overprévning innan den gdllande avtalsspdrren lopt ut, borjar en forlingd avtalsspdrr att gdlla
automatiskt. Den forlingda avtalsspdrren gdller under malets handldggning i forvaltningsritten
och upphor att gdlla tio dagar efter att de avgjort mdlet. Ndr ett upphandlingskontrakt dr tecknat
av bada parter dr upphandlingen avslutad. Efter den tidpunkten kan forvaltningsrditten inte
ldngre prova en ansokan om éverprovning av upphandlingen och en anbudsgivare som anser sig
ha lidit skada kan endast fora talan om skadestdand mot den upphandlande myndigheten vid
tingsrdtt. Talan ska vickas inom ett ar frdn den tidpunkt dd upphandlingskontrakt sléts.
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5. KRAV PA TJANSTEN - KRAVSPECIFIKATION

5.1. Allmanna krav
Vid uppdragets start ska alla krav under kapitel 5 vara uppfyllda eller kunna uppfyllas.

Samtliga krav som specificeras nedan ska inga i uppdraget och utféras inom ramen for lamnat
pris, om inte annat anges.

Anbudsgivaren ir skyldig att underkasta sig den kontroll samt {f6lja de direktiv som bestéllaren
anger. Bestillaren har rétt att ta in externa foretag for att utfora kontroll av anbudsgivaren utifran
de krav som stélls i upphandlingsdokumentet och avtalet.

5.2. Aganderitt

Aganderitten for det separat insamlade matavfallet 6vergér till anbudsgivaren nir avfallet vigs
in pa behandlingsanldggningen eller pd mottagningsanldggning.

Ndr dganderiditten till avfallet ska overga till anbudsgivaren kan paverkas av om det dr
bestdllaren eller anbudsgivaren som svarar for transporten till anldggningen. Se avsnitt 5.5.1.

5.3. Underleverantor

Samma krav som stills pa anbudsgivaren avseende utforandet ska gilla underleverantér.
Anbudsgivaren ansvarar gentemot bestéllaren for underleverantérens arbete. Om sé krévs kan
underleverantor bli kallad till uppfoljningsmdéten med bestéllaren, men anbudsgivaren ska alltid
nédrvara vid dessa moten. Senast 8 veckor innan avtalsstart, och vid férdndring under
avtalsperioden, ska anbudsgivaren skriftligt meddela bestillaren vilka underleverantérer som
anbudsgivaren avser att anlita, samt vilka delar av uppdraget som berdrs. Bestdllaren kommer att
granska de foreslagna underleverantorerna och kontrollera att dessa uppfyllt sina lagenliga och
ekonomiska skyldigheter. Bestédllaren kommer skriftligt att godkénna de underleverantdrer som
uppfyller kraven.

5.4. Beskrivning av matavfallet som kommer att levereras

5.4.1. Insamlingssystem

Matavfallet dr ett kommunalt avfall som kommer frn insamling 1 privathushall, restauranger,
catering, centralkok, livsmedelsbutiker och personalmatsalar/pentryn.

Matavfall frin: Typ av Typ av kérl Annat Insamlings-
insamlingspase insamlings- frekvens
system
Villahus hall
Flerbostadshus
Verksamheter

Hadr fyller ni pa med information om insamlingssystem, fordon, insamlingsfrekvens etc. Beskriv
gdrna hur kvalitetssdikring under insamlingsarbetet bedrivs samt hur sparbarheten for
matavfallet sikerstdlls vid t.ex. omlastning. Sadan information dr mycket viktig for
biogasanldggningar som omfattas av ett certifieringssystem. Beskriv hur leverans kommer att
ske till anldggningen (direkt i sopbil eller via omlastning) alternativt om avfallet ska hdamtas vid
en utpekad plats. Klargor ocksa om eventuellt pumpbart avfall levereras med slambil. Det dr
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ocksd bra om ni kan beskriva hur stora mdngder som forvintas komma in till anldggningen per
dag samt hur avfallets mdngd varierar 6ver daret. Det dr av stort virde for anbudsgivarna om
nyligen gjorda plockanalyser enligt Avfall Sveriges manual 2017:31, "Manual for plockanalys
av hushallens mat- och restavfall” kan redovisas.

Om insamlingssystemet dr under utbyggnad ska utbyggnadstakten beskrivas och vilken fas ni
befinner er i.

Hdir kan ni ange vilka kategorier inom animaliska biproduktslagstifiningen som kan bli aktuella.
For mer information om ABP-lagstiftningen se https.//jordbruksverket.se/.

I de fall kommunen dven samlar in forpackat livsmedelsavfall sd rekommenderas att biologisk
atervinning av detta handlas upp separat, dd det annars kan vara en begrdnsande faktor for
antal anbudsgivare. Denna mall kan anvindas som utgangspunkt och anpassas efter aktuella
forutsdttningar.

Pésarna som anvénds for insamlingen dr av [material] och certifierade enligt EN13432 eller
utvirderade for kontakt med livsmedel enligt (EC) No 1935/2004.

[ certifieringsreglerna for biogddsel, SPCR 120, stdlls fran och med 1 januari 2023 krav pa att
insamlingspdsarna for matavfallet ska vara godkdnda. En godkdnd insamlingspdse dr certifierad
enligt EN 13432 eller utvirderad for kontakt med livsmedel enligt (EC) No 1935/2004. Det
innebdr att kommuner som vill ldmna sitt matavfall till biogasanldggningar som producerar
biogddsel certifierad enligt SPCR 120 mdste kunna visa ett intyg eller liknande som styrker att
insamlingspdsen uppfyller dessa krav. Mer information finns pa Avfall Sveriges hemsida och i
Avfall Sveriges mall for upphandling av pasar och pdshdllare for matavfallsinsamling.

5.4.2. Mangder

I tabellen nedan redovisas insamlad méngd killsorterat matavfall de senaste dren samt en
uppskattning av framtida méngder som omfattas av denna upphandling. Médngdangivelserna kan
komma att avvika fran uppskattningen 1 varierande grad.

Artal 2019 2020 2021 2022 2023 2024
Matavfall (fast)

[ton/ar]

Pumpbart matavtall

[ton/ar]

5.5. Leverans och mottagning av matavfall

5.5.1. Leverans
For leverans av matavfall tillimpas alternativ 1 eller 2 nedan.

Alternativ 1
Bestillaren levererar kéllsorterat matavfall till anbudsgivarens behandlingsanldggning. Efter
avlastning overgar dgandet av matavfallet till anbudsgivaren.

Alternativ 2

Anbudsgivaren ansvarar for hamtning av kéllsorterat matavfall frdn XXXX och f6r transport till
behandlingsanlidggning. Bestéllaren ansvarar for omlastning frdn sopbil till container och
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mellanlagrar avfallet pd XXXX. Anbudsgivaren ska halla med for &ndamalet lampliga
containrar, dels for mellanlagring pa XXXX och dels for transport till behandlingsanldggningen.
Borttransporten ska ske med sddan regelbundenhet att ingen sanitér oldgenhet uppkommer.
Bestillaren ska godkénna containrar som ska anvéndas for uppdraget. Alla transportkostnader
ska omfattas av anbudet. Agandet av matavfallet Svergar till anbudsgivaren efter avlastning vid
behandlingsanlidggningen.

Alternativ 2 tilldmpas i det fall bestdllaren har tillgang till yta for mellanlagring, men vill
inkludera transporten i upphandlingen. Tydliga krav bor stdllas avseende hiamtning som
sdkerstdller borttransport dven vid driftstopp eller andra stérningar. Kraven kan eventuellt
forenas med viten. Det bor ocksa tydliggoras vid vilken tidpunkt dgandet av matavfallet 6vergar
fran bestdllaren till anbudsgivaren.

5.5.2. Mottagning
Levererat matavfall ska vigas och kontrolleras okuldrt av anbudsgivaren vid ankomst.

Leverans av det kéllsorterade matavfallet kommer att ske kontinuerligt under avtalstiden.

Man kan stdlla krav pa att mottagning ska vara tillgdanglig under specificerade tider, maximal
vantetid etc. Det kan till exempel uttryckas enligt foljande:

Mottagning av kéllsorterat matavfall ska kunna ske méndag till fredag k1 07.00 — 17.00, dven
helgdagar. Bestéllaren ska beredas tilltrade till anldggningen for avlastning av matavfall dven
utanfor normala dppettider vid enstaka tillfallen om behov skulle uppsta.

Anbudsgivaren kan sjdlv avgora om avlastning utanfér normala oppettider ska ske med egen
personal ndrvarande eller om bestdllaren ges tilltrdde med nyckel. Priset kan komma att bli
hogre beroende pa hur dessa krav utformas. Krav pa gemensam kvalitetskontroll kan forsvaras
vid dygnet-runt-leverans.

5.6. Miljo

Anbudsgivaren ska ha rutiner for att minimera stérningar till omgivning nér det géller yttre
milj6. Rutinerna ska omfatta hur till exempel utslédpp av metan, sa kallade metanslip, minimeras,
men dven annan paverkan pd omgivning genom till exempel storande lukt. Anbudsgivaren ska
kontinuerligt méita sina metanemissioner och systematiskt arbeta med att minska dessa. Detta kan
visas genom deltagande 1 Avfall Sveriges och Svenskt Vattens system for inventering av
metanlickage, Egenkontroll metanemissioner ("EgMet”)!, eller genom annan motsvarande
dokumentation.

Hur anbudsgivaren arbetar med minimering av metanemissioner kan vara ett
utvdarderingskriterium. Genom att fraga om detta i den forberedande marknadsanalysen infor
upphandlingen fds information om huruvida kravet kan stdllas i upphandlingen. Hur
anbudsgivaren arbetar med detta kan vara ett utvdrderingskriterium.

! Mer information om EgMet: www.avfallsverige.se/avfallshantering/avfallsbehandling/biologisk-
atervinning/frivilligt-atagande/
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5.7. Behandlingskrav

Vixtndringen 1 det kéllsorterade matavfallet ska aterforas till &kermark, eller annan produktiv
mark. Vixtnéringen i biogddsel ska vara kvalitetssiikrad enligt Certifierad atervinning? (SPCR
120). Alternativt ska anbudsgivaren kunna visa att motsvarande kvalitetssdkring uppfylls pa
annat satt. Dartill ska biogddseln vara godkéind for anvdandning inom ekologisk produktion. Om
anldggningen dr nyetablerad ska dess biogddsel vara kvalitetssdkrad och eko-godkand enligt
ovan senast tva dr efter avtalsskrivning.

Det tar normalt cirka ett ar for en anldggning att erhalla certifikat for kvalitetssdkrad biogodsel.
Av den anledningen foreslas att biogodseln ska vara certifierad senast tva dar efter
avtalsskrivning. Den forberedande marknadsanalysen bor ha gett kdnnedom om hur biogodseln
avsdtts idag, det vill sdiga om det finns akermark inom regionen. Detta kan ligga till grund for
hur kravet ovan avseende avsdttning av biogodseln formuleras.

Biogodsel dir matavfall ingar som substrat kan ha olika nivaer av certifiering som avgor hur
godseln sedan far anvindas:

- biogddsel som inte dr SPCR 120-certifierad

- biogddsel som dr SPCR 120-certifierad men inte KRAV-certifierad

- biogddsel som dr bade SPCR 120- och KRAV-certifierad

Om bestdillaren onskar att biogddseln fran det kdillsorterade matavfallet ska kunna anvindas i
ekologisk produktion ska insamlingssystemet for matavfallet vara godkdint av Jordbruksverket.
Det innebiir att insamlingssystemet ska uppfylla villkoren i Jordbruksverkets foreskrifter’ om
ekologisk produktion. Vid produktion av eko-godkdnd biogodsel dr det vissa substrat, t.ex.
slakteriavfall fran industrijordbruk, som inte far anvindas. Det dr ddrfor mycket viktigt att forst
undersoka vilka anldggningar som har eller kommer att ha mojlighet att eko-certifiera sin
biogddsel innan ett krav pa detta stdlls i upphandlingen.

Om den forberedande marknadsanalysen visar att det finns fa eller inga anldggningar i
ndromrddet som har separat rétning av matavfall sa kan det vara aktuellt att i forfrdgan dven
oppna for samrotning med avloppsslam pa ett reningsverk. For att rétresten ska fa spridas pd
dkermark krdvs att reningsverket dr certifierad enligt Revaq®. Rotresten frdn samrotning med
avloppsslam far inte anvindas inom ekologisk produktion.

5.8. Beredskap

Vid planerade eller akuta driftsstopp ska anbudsgivaren vid behov, pd egen bekostnad, behandla
materialet pa annan anldggning. I forsta hand ska materialet behandlas genom biologisk
atervinning, 1 andra hand genom energidtervinning. Vid driftstopp som foranleder annan
behandling dn biologisk atervinning ska bestéllaren informeras.

5.9. Kvalitetssakring

Bestillaren kommer kontinuerligt att okulért besiktiga insamlat avfall enligt egna
kvalitetssakringsrutiner for att sikerhetsstélla att sorteringsanvisningarna efterfoljs.

2 Mer information om Certifierad atervinning: www.avfallsverige.se/kunskapsbanken/certifierad-
atervinning/certifieringsregler/

3 SIVFS 2021:47 Statens jordbruksverks foreskrifter om ekologisk produktion
4 Information om Revaq finns hos www.svensktvatten.se
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Bestillaren kan inte garantera en specifik kvalitet pa materialet eftersom det finns risk att det
ibland ar fororenat, framfor allt nér nya avldmnare ansluter till insamlingssystemet. For att
forbéttra kvaliteten pa materialet kommer bestéllaren att arbeta enligt de villkor Jordbruksverket
stdller 1 Statens jordbruksverks foreskrifter om ekologisk produktion (SJVFS 2021:47). Dir
anges 1 bilaga 9 hur insamlaren ska arbeta med:

- information

- rutiner for en sdker insamlingskedja

- kontroll av avfallets kvalitet

- dokumentation

Bestillaren ansvarar for matavfallets kvalitet fram till godkénd mottagning vid anbudsgivarens
behandlingsanldggning.

Det dr anbudsgivarens ansvar att forsékra sig om att det inlevererade materialet héller erforderlig
kvalitet innan det tas in 1 produktionen. Matavfallet kvalitetskontrolleras av anbudsgivaren.
Matavfall som inte uppfyller 6verenskomna kvalitetskrav ska dokumenteras och rapporteras till
bestéllaren, se avsnitt 5.9.1. Det ar viktigt att anbudsgivaren kontinuerligt aterkopplar materialets
beskaffenhet till bestillaren, som ett underlag for bestillarens arbete med att forbéttra kvaliteten.

Observera att bestdllaren genom ovanstaende forbinder sig att arbeta systematiskt for att uppna
god kvalitet pa insamlat matavfall.

For att dstadkomma en overldmning av materialet i storsta samforstand kring
kvalitetsparametrar kan levererat matavfall med fordel besiktigas gemensamt (bestdllare/
bestdllarens transportér och anbudsgivare) vid mottagning pa anldggning. Detta kan dock
innebdra ett hogre pris for bestdllaren men innebdr dndd en stor fordel dd diskussioner kring
omklassade lass undviks. Omklassade lass kan med fordel fotograferas for att undvika
diskussioner kring detta. Det dr dock viktigt att bestdllare och anbudsgivare kommer éverens om
accepterad nivda for felsorterat material.

Ténk pa att stilla ovanstdende krav vid upphandling av transportér/entreprenor som samlar in
och transporterar matavfallet till anbudsgivarens anldggning.

5.9.1. Leverans av matavfall som inte kan godkannas

Om det inkomna killsorterade matavfallet inte kan behandlas biologiskt pd grund av délig
kvalitet ska anbudsgivaren ombesdrja omlastning, transport till och behandling vid godkéind
forbranningsanldggning. Anbudsgivaren ersitts av bestéllaren mot verifierad faktisk kostnad for
transport och behandling.

Sarskild avvikelserapport ska lamnas till bestéllaren avseende leverans som inte kan godkénnas.
Se avsnitt 5.10.2 for avvikelserapportens innehall.

5.10. Uppfoljning och rapporter

5.10.1. Statistik

Maénadsvis statistik pa méngden behandlat matavfall ska skickas till bestédllaren senast 1 vecka
efter varje avslutad ménad. Ovrig statistik, se krav nedan, ska skickas till bestiillaren senast 3
veckor efter varje kvartal (31/3, 30/6, 30/9, 31/12). En arssammanstéllning av statistiken nedan
ska vara bestdllaren tillhanda senast 15 februari dret efter det &r som sammanstéllningen avser.
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Redovisningen ska omfatta:

e mottagen méingd killsorterat matavfall fran bestillaren
mingd producerad energi fran bestdllarens andel
mingd producerad biogddsel frén bestéllarens andel samt hur den avsatts
utbyte av rotbart material enligt definition 1 Avfall Sveriges rapport 2020:17
resultat fran senast utférda métning av metanemissioner

5.10.2.  Avvikelser
Avvikelser som skriftligen ska rapporteras till bestillaren ar:
e De driftstopp och atgirder som foranleder annan behandling av matavfallet.
e Vid leverans som inte uppfyller 6verenskommen kvalitet. Vid oren fraktion meddelas
bestéllaren omgaende om felets art, leveransens vikt, fordonets registreringsnummer,
datum, klockslag och vart den har transporterats for behandling.

5.10.3.  Ovrigt

Forskning och utveckling samt fornyade lagkrav inom avfallsomradet kan komma att leda till
forandringar. Parterna ska 16pande informera varandra om fordndringar 1 lagstiftning och beslut
som kan antas paverka uppdraget.
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6. LEVERANSVILLKOR - AVTALSVILLKOR

6.1. Ekonomiska villkor

6.1.1. Leverantorsersattning

For anbudsgivarens ataganden far denne ersdttning 1 enlighet med kravspecifikationen for
entreprenaden och avtalade a-priser, med beaktande av indexreglering enligt avsnitt 6.1.2.

6.1.2. Indexreglering
Avtalade ersittningar ska, om inte annat dverenskommits, regleras enligt foljande index:
e Kodnamn+Textnamn for aktuell serie

Det finns inget index som direkt speglar kostnaderna for mottagning och biologisk behandling av
kdllsorterat matavfall. Man kan anvinda PPI, producentprisindex, som mdter prisutvecklingen
for av svenska foretag producerade varor och berdknas genom sammanslagning av
hemmamarknadsprisindex (HMPI) och exportprisindex (EXPI). Det kan kombineras med
transportindex, till exempel TO8SA14, om transport ingdr i som del i upphandlingen.

Indexfordandringen avser att motsvara anbudsgivarens ungeférliga kostnadsforandring berdknad
som en procentsats i relation till ursprunglig ersittning.

Prisfordndringen berdknas som ett procenttal med en decimal. Férdndringen bestims genom att
skillnaden mellan indextal vid avldsningsménaden och basméanaden stélls i relation till index vid
basménaden. Uppstdllt som en formel ar berdkningen:

(Indextal vid avidsningsmdanad-Indextal vid basmdnad) / Indextal vid basmanad

Foljande forutsattningar ska tillimpas:

Forsta prisrevideringsdatum 4444-mm-dd (datum fran vilket nytt pris ska gilla)
Intervall for prisrevidering X manader

Basmanad Manad och ér (vanligtvis anbudsmanaden)

Forsta avldasningsmanad Manad plus ar

Med intervall menas antalet mdnader som gdr mellan varje prisiindring. Andras priset tvd
ganger per ar dr intervallen 6 mdanader. Intervall borjar med forsta prisrevideringsdatum.

Tiden mellan basmanad och forsta avidsningsmdnad har vanligtvis inte samma ldngd som
intervall utan beror pd ndr anbuden ska ldmnas och uppdraget paborjas.

Hur ofta avstdmning ska goras bestimmer bestdllaren. Avstdmningsperiodens ldngd kan vara
t.ex. en, tre, sex eller tolv manader. Om bestdillaren viljer en ldng avstamningsperiod dr det
troligt att anbudsgivaren kommer att kompensera sig for osdkerheten vid anbudsgivningen.
Regleringen brukar trida i kraft tva eller tre manader efter avstadmningsperiodens slut.

Det édligger anbudsgivaren att redovisa underlag for indexfordndringar.

6.1.3. Erséattningsform

Ersittningen till anbudsgivaren betalas ut ménadsvis i efterskott mot faktura till bestéllaren.
Samtliga méngder som tagits emot och behandlats under minaden samt eventuella andra
uppdrag som utforts ska skriftligt redovisas tillsammans med fakturan.
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6.1.4. Faktureringsvillkor

Faktura ska stillas till:

Bestillarens namn

Bestillarens adress

Eventuell referensperson eller referensnummer

Om bestdillaren onskar fa e-faktura, ange da i vilket format fakturan ska levereras.

6.1.5. Betalningsvillkor

Betalningsvillkor dr 30 dagar efter fakturans ankomst och leveransen dr utférd och godkénd.
Faktura med ofullstdndiga eller felaktiga uppgifter skickas tillbaka till anbudsgivaren for rittelse.
Ny forfallodag rdknas fran den dag fakturan aterkommit i réttat skick. Expeditions-, fakturerings-
eller orderavgifter godkénns inte. Drojsmalsrianta enligt svensk rantelagstiftning accepteras.

6.2. Ovriga villkor

6.2.1. Avtalstid
Avtalstiden dr X &r med mojlighet till upp till X ars forldngning pd bestéllarens begéran.

Eventuell forlingning meddelas senast sex manader innan avtalet upphér.
For limplig avtalstid, se avsnitt 1.3.2.

Man kan vdlja att skriva in forldngningen som en “passiv forldngning” d.v.s. att avtalet forlings
automatiskt med exempelvis ett ar om inte bestdllaren skriftligt meddelat annat. Skriv dad ocksa
hur mdnga sadana forldingningar som maximalt dr mojligt.

6.2.2. Méten

Uppfoljningsmdten och kontraktsmoten ska héllas 1 den omfattning som uppdraget kréver.
Parterna ar skyldiga att delta i sddana moéten. Sammankallande kan vara savél bestillaren som
anbudsgivaren. Minsta motesfrekvens dr tva ganger per ar.

6.2.3. Kontaktperson under avtalstiden
Bestillarens kontaktperson under avtalstiden dr
Namn

Funktion

Forvaltning/organisation

E-post

Telefon

Mobil

Postadress

Den person som dr bestdllarens kontaktperson ska ha visst ansvar for verksamheten. Ange den
person som innehar en sddan tjdnst for tillfdillet.

6.2.4. Tillstand och ansvar

Anbudsgivaren och dennes personal ska under avtalstiden utfora uppdraget i enlighet med de
lagar, regler och anvisningar som vid varje tidpunkt géiller for all hantering som ingar uppdraget.
Anbudsgivaren dr ansvarig for att eventuell underleverantor uppfyller samma krav.
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6.2.5. Viten och bonus

Att anvdnda sig av kvalitetsavdrag, viten (avtalsviten) och bonus under avtalstiden dr en metodik
for uppfoljning. Kvalitetsavdrag och viten dr till for att avskrdcka och bonus for att uppmuntra
och stimulera leverantoren att gora mer dn vad som forvintas. Om viten och bonus ska
anvdndas i speciella situationer maste anvdndningen och beloppen beskrivas i
upphandlingsdokumentet. Bestdllaren mdste vara serios i sitt forhdllningssditt till viten och bonus
och vara noga med att folja upp och tilldimpa dem i praktiken.

Kvalitetsavdrag och viten kan tas ut direkt av bestdllaren och ska anvindas i enlighet med
Upphandlingsdokumentets bestdmmelser. Bestdllaren mdste kunna pdvisa uteblivna dtaganden
eller felaktigt utforda tjdnster. Sanktionerna ska kunna hénforas till tjinsten och beloppen std i
rimlig proportion till det uteblivna atagandet.

Bonus dr en metodik for bestdllarens att uppmuntra dtgdrder som dr onskade men inte
obligatoriska.

6.2.6. Overlatelse av avtalet
Avtalet far inte Gverlatas av ndgon av parterna utan den andra partens skriftliga medgivande.

6.2.7. Bestillarens ratt av hava avtalet
Bestillaren har rétt att med omedelbar verkan hédva avtalet helt eller delvis om:

e anbudsgivaren i visentligt hinseende inte utfor sina dtaganden enligt avtalet och réttelse
inte sker utan drojsmaél efter skriftlig erinran

e anbudsgivaren forsétts 1 konkurs, likvidation, tvdngsforvaltning, ackord eller tills vidare
instéllt sina betalningar eller fatt naringsférbud

e anbudsgivaren har blivit foremal f6r ansokan om konkurs, likvidation, tvdngsforvaltning,
ackord eller annat forfarande

e anbudsgivaren har domts for brott avseende yrkesutdvning enligt lagakraftvunnen dom

e anbudsgivaren gjort sig skyldig till allvarligt fel 1 yrkesutdvningen och bestéllaren kan
pavisa detta

e anbudsgivaren underléter att utfora verksamheten i enlighet med géllande lagstiftning

e anbudsgivaren inte fullgjort sina betalningsskyldigheter avseende skatter och
socialforsdkringsavgifter

e anbudsgivaren tvd ar efter kontraktskrivandet med bestéllaren inte uppfyllt kraven for 1
denna upphandling angiven kvalitetssdkring av biogédseln

e kontraktet har varit foremal for en dndring som inte ar tillaten enligt 17 kap. 9—14 §§
LOU

e anbudsgivaren vid tidpunkten for beslutet att tilldela kontraktet befann sig 1 ndgon av de
situationer som avses i1 13 kap. 1 § LOU och borde ha uteslutits frin upphandlingen enligt
den bestimmelsen.

6.2.8. Anbudsgivarens ritt att hava avtalet

Anbudsgivaren har rétt att hdva avtalet dd bestéllaren underlater att fullgéra sina betalnings-
skyldigheter 1 ritt tid eller sina dtaganden 1 Ovrigt, t.ex. avseende dverenskommen kvalitet, och
rattelse inte sker utan drojsmal efter skriftlig erinran. Forsummelse ska vara av vésentlig
betydelse.
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6.2.9. Tvist
Twvist ska 1 forsta hand 16sas genom forhandling mellan parterna. I andra hand ska tvist avgdras
av svensk domstol pa bestédllarens hemort och med tilldmpning av svensk rétt.

6.2.10. Force majeure

Part &r befriad frén att fullgoéra atagande enligt avtalet om sadant utférande hindras eller oskéligt
betungas till foljd av hdndelse som dr utanfor parternas kontroll sdsom exempelvis krig,
mobilisering, myndighetsbeslut, laglig arbetskonflikt som ndgon av parterna inte kunnat paverka
samt vid naturkatastrof, brand, explosion, rekvisition eller andra extrema yttre omstindigheter
som paverkar mojligheten att utfora avtalad tjanst.

Till hindelse utanfor anbudsgivarens kontroll ska inte inrdknas strejk, blockad, lockout eller
annan arbetskonflikt som beror av att anbudsgivaren inte foljer pd marknaden gingse tillimpade
regler, principer och tillimpliga kollektivavtal.

Part ar skyldig att omgéende underritta andra parten niar hédndelse av ovan namnt slag intréffar.
Anbudsgivaren dr skyldig att genast utfora aktuellt dtagande sa fort hindelse av ovan ndmnt slag
upphor.

Om héndelse av ovan ndmnda slag intraffar och om hindret eller den oskéligt betungande
effekten kan antas varaktigt bestd, dger vardera parten ritt att siga upp avtalet till upphorande
med iakttagande av sex (6) manaders uppsidgningstid.

Om visst dtagande av anbudsgivaren, pa grund av omstidndigheter som avses ovan inte utfors ar
anbudsgivaren inte beréittigad till nagon ersittning enligt avtalet for atagandet.

6.3. Andringar och tilligg

Smérre dndringar och tillagg till avtalet kan goras efter forhandling mellan behoriga foretradare
for parterna.

Forhandling kan begéras av bida parter om forutséttningarna for det tecknade avtalet fordndrats
visentligen. Overenskommelse i sddant héinseende ska triffas skriftligen. Om dverenskommelse
inte kommer till stdnd har endera parten ratt att sdga upp avtalet. Uppségningen ska vara skriftlig
och avtalet upphor tidigast 12 manader efter uppsdgningen.

Anbudsgivaren dr 1 6vrigt skyldig att acceptera sddan dndring 1 uppdraget enligt avtalet som
foljer av lagstiftning eller av kommunala beslut. Vid dndring som beror pd kommunalt beslut,
och som inte faller inom toleransramen enligt ovan, intréffar skyldigheten fér anbudsgivaren sex
manader efter det att denne delgivits beslutet, om parterna inte enats om annan tidsfrist.

Det dr viktigt att beskriva kinda fordndringar sa tydligt som mojligt redan i
upphandlingsdokumentet och redovisa uppgifter och uppskattade mdngder i a-prislistan.
Huvudregeln dr att ett avtal inte far dndras visentligt utan att det genomfors en ny upphandling,
Jjimfor 17 kap. 8 § LOU. Andringen dir av mindre viirde om virdet av dndringen understiger
bdde troskelvirdet och 10 procent av kontraktets virde fore dndringen (varor och tjdnster). Det
finns dndringar som alltid anses vara visentliga och ddrmed otillatna.

Lds mer i fordjupningstexten "Allmdn information om offentlig upphandling - Visentliga
dandringar” i Avfall Sveriges “"Mall for upphandling av avfallshimtning” eller pd
Upphandlingsmyndighetens websida.
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Bestiillarens logotyp i sidhuvudet

6.3.1. Mangd matavfall
Mingden kéllsorterat matavfall (se avsnitt 5.4.2) kan komma att dndras pa grund av olika

omstindigheter som ror takten pa inforandet och/eller utdkandet av insamlingssystemet 1
kommunen. Vid férdndringar stérre dn + 15 % jimfort med angivna arliga méngder ska
bestillaren kontakta anbudsgivaren for diskussion kring detta.
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Bestiillarens logotyp i sidhuvudet

7. BILAGOR

Avfallsforeskrifter for kommunnamn kommun

Avfallsplan for kommunnamn kommun

Formuléar ”Kvalificering”

Forteckning 6ver utférda uppdrag

Referenser Ange hur de ska anvindas

a-prislista inkl. méngdforteckning Anger verkliga (uppmditta) eller uppskattade méngder. Den
bor vara i Excel-format for att man ldttare ska kunna berdkna anbudssummor.
Upphandlingskontrakt

Sorteringsanvisningar for hushéllsabonnenter

Bilaga 9 1 Statens jordbruksverks foreskrifter om ekologisk produktion (SJVFS 2021:47
Tekniska regler)

Exempel pd bilagor att inspireras av finns i bilagor till Avfall Sveriges ’Mall for upphandling av
avfallshdmtning”.
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