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Instruktioner for overforing av plockanalysdata till Avfall
Web

En ny Excelfil, som har koppling mellan protokollen och en importfunktion, har tagits
fram. Importfunktionens syfte ar att underlatta kommunernas arbete med att 6verfora
statistik och darmed sakerstalla att korrekt statistik fors in i Avfall Web. Det innebar att
man inte behdver mata in uppgifterna manuellt om man anvander importfunktionen.
Jamfért med tidigare importfunktion anvands inte makron, vilket gor att det gar att ldsa in
Excelfilen direkt utan att spara till annat format.

Excel-filen med importfunktionen innehaller ett antal flikar:
e Instruktioner
¢ Protokoll Restavfall (Standardprotokoll enligt Avfall Sveriges manual.)
¢ Protokoll Matavfall (Standardprotokoll enligt Avfall Sveriges manual.)
¢ Protokoll Grovavfall (Standardprotokoll enligt Avfall Sveriges manual.)
¢ Restavfall-Smahus (For ifyllnad av data fran analysprotokoll infér import.)
* Restavfall-Flb (For ifyllnad av data fran analysprotokoll infér import.)
¢ Matavfall-Smahus (Fér ifyllnad av data fran analysprotokoll infor import.)
¢ Matavfall-Flb (For ifyllnad av data fran analysprotokoll infér import.)
* Grovavfall (For ifyllnad av data fran analysprotokoll infor import.)
¢ Rullister (Last flik. Innehaller definierade alternativ till rullister.)
* Avfall Web (Last flik. Har sammanstalls de data som importeras till Avfall Web.)
* Nyckeltal (Last flik. Har visas de nyckeltal som beraknas i Avfall Web.)

Las igenom instruktionerna noggrant. Se till att ni ar forberedda med det eller de
plockanalysprotokoll som ska utgéra underlag for registrering i Avfall Web.

Tips! For att underlatta for er och minska risken for fel vid ifyllnad av analysresultat i denna
fil rekommenderas att ni kopierar in data direkt fran leverantérens digitala protokoll
istallet for att skriva in data. Det ar en fordel om det gors cellkopplingar mellan protokollen
och de olika flikarna som presenteras i punkt 1-3 nedan.

1) Flikar Restavfall-Smahus resp. Restavfall-Flb

Registrera hushallens restavfall for smahus respektive flerbostadshus (flb). Samtliga gula
falt kan fyllas i. Gront falt ar olika forvalda alternativ dar ni ska valja utforarform (egen regi,
upphandlad etc) i listan. Falt C15, C16 och C17 (antal dagar, antal hushall och
moderprovets vikt) ar obligatoriska att fylla i. Fylli vikt i kilogram (kolumn D) och antal
styck (kolumn F) i de gula falten. Ar vikten noll ska man skriva 0. Nar samtliga vikter och
antal ar ifyllda, kontrollera slutsummorna i D84 och E84. Slutsumman i kilogram ska
motsvara ert protokoll fran er leverantér och slutsumman i Vikt% ska bli 100.

2) Flikar Matavfall-Smahus resp. Matavfall-Flb

Registrera hushallens restavfall for smahus respektive flerbostadshus (flb). Samtliga gula
falt kan fyllas i. Gront falt ar olika forvalda alternativ dar ni ska valja utforarform (egen regi,
upphandlad etc) i listan. Falt C15, C16 och C17 (antal dagar, antal hushall och
moderprovets vikt) ar obligatoriska att fylla i. Fylli vikt i kilogram (kolumn D) och antal
styck (kolumn F) i de gula falten. Ar vikten noll ska man skriva 0. Nar samtliga vikter och
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antal ar ifyllda, kontrollera slutsummorna i D61 och E61. Slutsumman i kilogram ska
motsvara ert protokoll fran er leverantor och slutsumman i Vikt% ska bli 100.

3) Flik Grovavfall

Har ni gjort plockanalys av grovavfall kan ni registrera uppgifter i flik Grovavfall pa
motsvarande satt som ovriga plockanalyser enligt punkt 1 och 2. Dock finns inga uppgifter
om antal dagar eller antal hushall att fylla i.

Nar ni fyllt i uppgifter for alla de plockanalyser ni gjortinom kommunen och som ni
6nskar registrera i Avfall Web - ga till punkt 6.

4) Flik Avfall Web
| denna flik skapas underlag for 6verforing av data till Avfall Web. Denna flik ar lst, sa det
gar inte att gora justeringar héar.

5) Flik Nyckeltal
| denna flik presenteras de nyckeltal som kommer att berdknas i Avfall Web baserat pa de
data som du registrerar i 6vriga flikar.

6) Instruktioner till importfunktionen i Avfall Web
a. Logga in pa Avfall Web, www.avfallweb.se.
b. Gatill registrering = Registrera = val] flik Plockanalys NY.
c. Klicka pa ”Importera varden”.
d. Valj fil genom hamta den fil som finns sparad pé er server. Den hamnar da i
rutan i Avfall Web.
e. Klicka pa "Ladda upp"
f. Alla kortnamn och varden visas pa skarmen. Klicka pa "Spara".
g. Kontrollera att vardena har importerats till registreringsfliken.
h. Kontrollera garna beraknade nyckeltal i Trendrapport - Plockanalys.



